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CIRCULARNo. § = U 9 °
PARA: Funcionarios y contratistas Secretaria de Educacion del Tolima — Cuota de

Administracion
ASUNTO: Jornada de Capacitacion Secretaria de Educacion.

En atencion al oficio DGD-183-2025 del 24 de noviembre de 2025. emitido por la Direccion de
Gestion Documental de la Gobernacion del Tolima, mediante el cual se convoca a una nueva jornada
de capacitacion sobre los procesos de organizacion de archivos de gestion. en cumplimiento de las
actividades establecidas dentro del Plan de Mejoramiento con la Contraloria Departamental,
derivadas de los hallazgos identificados durante la visita de auditoria a la Secretaria de Educacion del

Tolima.

Es asi, que todos los funcionarios de cada Direccion y equipo de trabajo de la SED Tolima deben
tener en cuenta la tematica y el horario correspondiente. registrado en la siguiente programacion:

FECHA HORA LUGAR
DIRECCIONES | EQUIPOS DE TRABAJO
PLANEACION
ASUNTOS JURIDICOS - R
QP A 19200 9:00 a.m. a [Oficina de Gestion
DESPACHO e 171272025 [FO0 &
IGILANCIA
DIRECCION DE LA EVALUACION
CALIDAD EDUCATIVA
EDUCATIVA
17/12/2025
MEJORAMIENTO ]:)]:(.l(“—]u.‘m‘ a (Oficina de Gestion
EDUCATIVO 00 am:
DIRECCION DE LA
ol A i ATERSD 17/12/2025
EDUCACION B Oficina de Gestion
11:00 a.m. a
2:00 m.
PERMANENCIA 12dm

Edificio Gobernacion del Tolima — Carrera 3 entre Calle 10 y 11, Piso 8°
www.sedtolima.gov.co Teléfonos: 2 61 11 11 Ext. 1801 — Codigo Postal 730001
Ibagué - Tolima - Colombia




. 115 Gobernacién del Tolima @gobertolima
T 0 J I www.tolima.gov.co
5 NIT: 800.113.6727 -l N
v DIC 2095
SECRETARIA DE EDUCACION
Direccion Administrativa y Financiera
GESTION
ADMINISTRATIVA
-BIENES Y SERVICIOS
-RECURSOS FISICOS
GESTION FINANCIERA
18/12/2025 | 09:00 a.m. a | Oficina de Gestion
10:00 a.m.
TALENTO HUMANO
- BIENESTAR
- PLANTA
. -CERTIFICACIONES
DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y ‘ _ _ » N
FINANCIERA 18/12/2025 | 10:00 a.m a | Oficina de Gestion
11:00 a.m.
- NOMINA
RESTACIONES 18/12/2025 | 11:00 am. a
SOCIALES 12:00.m | Oficina de Gestion

-GESTIONDETIC Y 18/12/2025 [02:00 pm a

SISTEMAS DF )3:00 pm
INFORMACION Oficina de Gestion
-ATENCION AL
CI[.DAPANQ ¥ 18/12/2025 | 03:00 pma
GESTION 04:00pm
DOCUMENTAL Oficina de Gestion

e

URIEL GONZALEZ
Secretario de EducaeionDepartamantal (E)
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