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CIRCULAR No.
DE: ANDRES FELIPE BEDOYA CARDENAS

Secretario de Educacion

PARA: RECTORES, DIRECTIVOS Y FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS ENCARGADOS DEL
SIMAT DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL DEPARTAMENTO
DEL TOLIMA.

ASUNTO: LINEAMIENTOS TECNICOS PARA LA MATRICULA EDUCATIVA - VIGENCIA 2026
FECHA: 0 4 NOV 2025

De acuerdo con los lineamientos técnicos generales establecidos en la Resolucion No. 4726 del & de
junio de 2025, relacionados con el proceso de gestion de la cobertura educativa, que buscan garantizar el
derecho a la educacion y asegurar la prestacion oportuna del servicio y su continuidad durante el
calendario escolar de la vigencia 2026, en condiciones de calidad, equidad y eficiencia, de manera atenta
me permito recordar y recomendar las actividades el Cronograma y las fechas definidas, que permiten el
cumplimiento de la Matricula educativa, antes del 15 de Diciembre de la vigencia 2025:

En el Capitulo V, articulo 15 y 16 y numerales subsiguientes de la citada resolucion se describen las
actividades a realizar previas y después de la matricula educativa, en los siguientes términos:

3. Reserva de Cupos. Los establecimientos educativos oficiales, registraran las solicitudes de cupo para
la siguiente vigencia, mediante:

a) Solicitudes de cupo para estudiantes antiguos: Los establecimientos educativos, a través de la
proyeccién de cupos, garantizaran la continuidad de todos los estudiantes en el sistema educativo para la
siguiente vigencia a excepcion de aquellos que soliciten traslado, independientemente de los resultados
académicos y/o disciplinarios del estudiante.

b) Solicitudes de traslado: Los rectores o directores de los establecimientos educativos registraran las
solicitudes de traslado de los estudiantes que manifiesten su voluntad de continuar sus estudios en otro
establecimiento educativo para la siguiente vigencia.

c) Inscripcién de estudiantes nuevos: Los rectores de los establecimientos educativos, en coordinacion
con la Secretaria de Educacion del Tolima, tendran la obligacion de registrar las inscripciones de todos los
estudiantes que soliciten cupo en el sector oficial, en el propio establecimiento o en otro(s),
independientemente de la disponibilidad de cupos; teniendo en cuenta aspectos como el lugar de
residencia del estudiante o el lugar de trabajo de los padres o acudientes, instituciones donde se
encuentren matriculados familiares del estudiante o el establecimiento educativo de preferencia.

d) Inscripcion de estudiantes nuevos por novedad: La ETC Tolima mantendra la etapa de inscripciones
abierta en el sistema durante toda la vigencia, para aquellos estudiantes que solicitan cupo en fechas
diferentes a las establecidas para la inscripcién de estudiantes nuevos.

4. Asignacion de Cupos. La ETC Tolima definira las variables que se tendran en cuenta para la
asignacién de cupos para estudiantes antiguos y nuevos. Ademas, determinara el peso de cada una de
estas variables de acuerdo con las necesidades y caracteristicas de |la poblacion. Con base en este peso,
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el sistema establecera un orden de prioridad en la asignacién de los cupos reservados, de la siguiente
manera.
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a) Asignacion de cupos por continuidad: La ejecucion de este proceso en el sistema, por parte de Ia
secretaria de Educacion del Tolima o los establecimientos educativos, garantiza de manera automatica la
continuidad para la siguiente vigencia, de todos los estudiantes matriculados, siempre y cuando, la
proyeccion de cupos haya sido suficiente para atender la demanda.

b) Reprobacion de estudiantes: Los rectores o directores de los establecimientos educativos
registraran como reprobados a los estudiantes que, de acuerdo con el sistema institucional
de evaluacién, no cumplan con los criterios establecidos para ser promovidos al grado
siguiente. En el nivel de educaciéon preescolar no se reprueban grados ni actividades, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.3.3.2.2.3.4 del Decreto 1075 de 2015, subrogado
por el Decreto 1411 de 2022.

- Esde recordar que mediante circular 201 del 25 de julio de 2025, se orienté desarrollar acciones
y generar alertas de manera anticipada, tendientes a disminuir la Reprobacion y tener definida la
situacion de los estudiantes (Reprobacion) en el SIMAT antes del 18 de noviembre de 2025.

(anexo)

c) Asignacién masiva de traslados: La ETC Tolima realizara la asignacion del cupo a los estudiantes
que registraron su solicitud de traslado durante la reserva de cupos.

d) Asignacion de cupos para estudiantes nuevos: Los establecimientos educativos realizaran esta
asignacion, la cual podra ser:

« Automatica: El sistema realizara automaticamente la asignacién de los cupos en las sedes definidas en
la inscripcion.
« Manual: Se asignaran individualmente los cupos para los estudiantes inscritos.

En cualquier caso, la asignacién de cupos para estudiantes nuevos se realizara de acuerdo con la
disponibilidad de cupos en el establecimiento educativo y con las variables y los pesos (asignados para
cada una de las condiciones de vulnerabilidad) establecidos previamente para priorizar la asignacion de
Cupos.

5. Promocion, matricula y novedades. Los rectores o directores de los establecimientos educativos
registraran la matricula de los estudiantes aprobados, reprobados y nuevos, asi:

a) Promocion y matricula para estudiantes antiguos: Una vez realizada la asignacion de cupos por
continuidad, se promocionara y registrara la matricula en el siguiente grado a los estudiantes que, de
acuerdo con sus resultados académicos aprobaron, o en el mismo grado para los que reprobaron.

b) Matricula para estudiantes nuevos: El registro de la matricula de los estudiantes nuevos podra
realizarse en cualquier época del ario.

c) Registro de novedades: Se registraran las novedades que presenten los estudiantes en el transcurso
del afio lectivo, tales como: retiros, traslados, matriculas, cambios de grado o jornada y actualizacion de
los datos basicos del estudiante y/o de los familiares, entre otros; asi como la asignacion de estrategias
especificas que aseguren la permanencia de la poblacion escolar.
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Como una Estrategia de gestion y promocion de la Matricula educativa se implementara la Herramienta
Digital CHATBOOT, a fin facilitar y dinamizar de manera articulada entre |la secretaria de educacion, las
instituciones educativas y los padres de familia y/o acudientes el proceso de acceso de los nifios y nifias
al sistema educativo.
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A continuacion, se precisan las actividades que hacen parte de la etapa de matricula Educativa para el

afio 2026, de acuerdo con el cronograma establecido:

Actividad Subactividad Fecha de inicio Fecha de Responsable
finalizacién
Solicitudes de traslado para la 01 de septiembre de 4 de noviembre de Recloresdelas LE.y |
Reserva  de | siguiente vigencia 2025 2025 Padres de Familia/ 1
CUpos Acudientes |

Inscripcion de estudiantes nuevos

15 de septiembre de 31 de octubre de

Reclores de las

Promocion,
matricula y
novedades

estudiantes antiguos

continuidad (25 de noviembre de 2025 al 7 de
Diciembre de 2025)

2025 2025 Instituciones Educativas
Inscripcion de estudiantes nuevos - 04 de noviembre de 11 de septiembre de Rectores de las
por novedad - 2025 2026 Instituciones Educativas
Asignacion de  cupos  por 18 de noviembore de 24 de noviembre de Direccion de Cobertura
Asignacion  de | confinuidad (estudiantes antiguos) 2025 2025 Educativa
cupos Reprobacin de estudiantes 01 de octubre de 2025 14 de Noviembre de Rectores de las
2025 Instituciones Educativas
Asignacion masiva de traslados Una vez realizada |a asignacion de cupos por Rectores de |as
continuidad Instituciones Educativas
Asignacion de  cupos  para | 01 dediciembre de 2025 De manera Rectores de las
estudiantes nuevos permanente Instituciones Educalivas
Promocion y  matricula  para Una vez realizada la asignacion de cupos por Rectores de las

Instituciones Educativas

Matricula para estudiantes nuevos

Una vez realizada la De manera
asignacién de cupos permanente
para estudiantes nuevos

Rectores de las
Instituciones Educativas

Registro de novedades

Permanente

Rectores de las
Instituciones Educativas

Corte MEN para seguimiento de
matricula

31 de marzo de 2026

MEN

Para el cumplimiento del anterior proposito

. se emiten las siguientes recomendaciones:

1. Realizar seguimiento permanente a la calidad de la informacién de la matricula, registrar
/actualizar las novedades de los estudiantes, de manera correcta y competa en el SIMAT.

2. Realizar la depuracién y/o actualizacion en el SIMAT de todos los estados diferentes a
Matriculados y retirados, antes de correr la etapa de asignacion por continuidad.

3. La Direccién de Cobertura Educativa, realizara la asignacién por continuidad a todos los
estudiantes que transitan al afio siguiente, los dias 21 y 24 de noviembre de 2025, para esa
fecha los Unicos estados que deben existir en el SIMAT son los Matriculados y Retirados.

4. Solicitar de manera anticipada, previo a la matricula, a los padres de familia y/o acudientes el
diligenciamiento del Formato de Prematricula definido en sus Plataformas Académicas y/o
Sistema Institucional de Evaluacion establecido en la Institucion Educativa, donde indiquen con
S| o NO la continuidad del estudiante en la |.E.

5. Formalizar la matricula educativa para la vigencia 2026, una vez se aperture la etapa en la
plataforma del SIMAT. Esta etapa se aperturara a partir del 25 de Noviembre de 2025
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6. Difundir en lugares estratégicos del Municipio, la Institucion Educativa y en los sitios de mayor

10.
11.

12.

Se solicita a los rectores, directivos de las insti
recomendaciones y resaltar la importangia de la e

inicio del afo lectivo 2026.

Cordial saludo 04 NOV 7_025

Aprobé: Luis Felipe Uruena Pérez / Director
Proyecto: Fanny Moica Susunaga / Profesional E3p§cializada Cobertura Educativa.

afluencia publica, el cronograma de matricula de alumnos activos y nuevos.

Focalizar las zonas del municipio y aledafias a la Institucién educativa (barrios, veredas o
localidades) donde se tenga identificada la poblacidén desescolarizada y de manera coordinada
con los demas actores (municipio, Sisbén, ICBF, comisarias de familia, personeria, entre otros)
realizar acciones de busqueda activa casa a casa y sensibilizar a los nifios, nifias y adolescentes
y propender por su vinculacion al sistema educativo.

Informar a los padres de familia y/o acudientes, a través del uso de todos los medios de
comunicacion y material publicitario disponible como: Emisoras locales, Pagina web, carteleras,
reuniones, plegables, audiovisuales, digitales, entre otros, el cronograma donde se indigquen la
fecha y hora de las jornadas de busqueda activa, horarios de atencién en la |.E.. requisitos para
formalizar la matricula y medios de comunicacién con la Institucion Educativa.

Todas las demas actividades gue considere importantes que permitan fortalecer y acompanar el
proceso de matricula en su Institucion Educativa y que busque mantener e incrementar el acceso
de los nifios, nifias y adolescentes al sistema educativo.

Las Instituciones educativas, al registrar la MATRICULA EN EL SIMAT, deben revisar la calidad
y completitud de los datos de los estudiantes, entre ellos: nombres y apellidos completos, lugar
y fecha de nacimiento, pais de origen; pais de residencia, direccion de residencia, Departamento,
Municipio de residencia y todos los demas datos que solicita la plataforma

Se debe realizar la correcta caracterizacion de los estudiantes, registrando en el SIMAT. el tipo
de poblacion que corresponde, entre ellos; poblacion Vulnerable (étnicos, afros, rom, victimas
del conflicto armado, discapacidad y tipo de discapacidad, Sistema de responsabilidad penal, -
(SRPA), campesinos.

Tener en cuenta el “Autorreconocimiente” de los tipos de poblacion para el caso de los
campesinos y etnias, donde cada persona libremente y por si misma se reconoce como
perteneciente a un grupo étnico y/o condicion vulnerable, por compartir, practicar. y/o participar
de valores, conceptos, usos y costumbres especificos y distintivos. Por lo tanto, no es procedente
solicitar a los padres de familia o acudientes documento soporte que acredite tal condicién.

yCiones eaycativas tener en cuenta las anteriores
gtrategia de njatricular todos los nifios, nifias, jovenes y

sbertura Educativa
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