Gobernacién del Tolima ‘

NIT: 800.113.6727 -
SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA i
Oficina Atencidn al Ciudadano y Gestién Documental el TOIlma

nos
“Dec ToUMA " une

CIRCULAR No. 295

DE: JULIAN FERNANDO GOMEZ ROJAS
PARA: Funcionarios Cuota Administracion de la Secretaria de Educacion y Cultura
del Tolima

ASUNTO: Capacitacion Plataforma SAC y Gestion Documental
FECHA: 30 de Septiembre de 2021

La Secretaria de Educacion y Cultura del Departamento del Tolima, a través de la Oficina de Atencion
al Ciudadano y Gestion Documental, en cumplimiento al Plan de Asistencia Técnica — PAT para el
afio 2021, se permite convocar a los funcionarios de ésta secretaria, a la capacitacion plataforma SAC
y Gestion Documental, la cual se llevara a cabo el dia Miércoles 06 de octubre del presente afio a partir
de las 8:00 am y hasta las 12:00 m, en modalidad virtual, a través de la plataforma Teams —Link:
https://bit.ly/2ZJWZfV, en donde se desarrollaran las siguientes teméticas:

TEMA

1. Plataforma SAC
2. Elaboracion de inventarios documentales - formato FUID para archivos de gestién y
fondos acumulados

3. Transferencias documentales del archivo de gestion al archivo central - Circular 012 del
16 de junio de 2020 - Direccién de Gestion Documental - Gobernacién del Tolima.

JULI DO GOMEZ ROJAS
Secretarisde Educauon y Cultura del Tolima

Proyectd: Cristina Perdomo - Técnico Operativo
Reviso: Rosa Espitia- Profesional Universitario ¢ Q‘%}"f?‘—*’/
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Aprob6: Luz Aida Lara Bahamon, - Directora Administrativa y Financiera SEDTOLIMA =%
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