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CIRCULAR T ~ U ¢
DE: URIEL GONZALEZ GONZALEZ
Director Administrativo y Financiero
PARA: RECTORES Y DIRECTORES DE NUCLEO INSTITUCIONES
EDUCATIVAS ADSCRITAS A LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL

TOLIMA.

ASUNTO: APERTURA DE REPORTE DE NOVEDADES HORAS EXTRAS POR
JORNADA UNICA DE LOS MESES DE ABRIL A AGOSTO DEJADAS DE
CANCELAR DURANTE LA VIGENCIA 2025.

12 1 0CT 2005

En cumplimiento de lo dispuesto mediante la Resolucidon No. 6667 del 25 de agosto de
2025, “por medio de la cual se modifica la Resolucion No. 0992 del 21 de febrero de 2025,
donde se asignan las HORAS ADICIONALES para desarrollar la JORNADA UNICA en
algunas sedes educativas del Departamento del Tolima durante el calendario escolar
vigente”, se informa a los rectores que se dara apertura a la plataforma de Informes y
Labores para el reporte de las horas extras correspondientes a la Jornada Unica dejadas
de cancelar durante los meses de Abril a Agosto de |a presente vigencia.

FECHA:

El reporte debera realizarse a través de la opcidon “Reporte de Horas Extras — Reporte Horas
Extras Jornada Unica (Reporte Extraordinario)”, asegurando que la informacién registrada
corresponde a las actividades efectivamente desarrolladas durante el periodo respectivo.
Se aclara que debera realizarse un unico reporte por Institucién Educativa que incluya todos
los meses objeto del reporte extraordinario. La plataforma se encuentra habilitada desde el
dia martes 22 de octubre hasta el viernes 24 de octubre 11:59 PM.

Es importante recordar que no se estan recibiendo oficios ni certificaciones fisicas por este
concepto, ya que el unico medio oficial habilitado para dicho tramite es la plataforma de
Informes y Labores, mediante la cual se consolida la informacién requerida para el
respectivo reconocimiento y pago.

Agradecemos su colaboracion y diligencia en el cumplimiento de este proceso, el cual
permitira la verificacion y posterior tramite de las horas adicionales aprobadas por la
Secretaria de Educacién del Tolima.,

Atentamente,

P
URIEL GONZALE

ivo y Financiero
Secretaria de Educacion del Tolima
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