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CIRCULAR No. ig. 2 B 

DE: 	JUAN CARLOS ACERO 
Secretario de Educación Departamental (E) 

PARA: 	Docentes, Directivos Docentes y Administrativos de las Instituciones Educativas de 
los Municipios no Certificados del Departamento del Tolima. 

ASUNTO: Convocatoria Capacitación Plataforma SAC y Gestión Documental 

FECHA: 
	2 3 SEP 2021 

La Secretaria de Educación y Cultura del Departamento del Tolima, a través de la Oficina de Atención 
al Ciudadano y Gestión Documental, en cumplimiento al Plan de Asistencia Técnica — PAT para el 
año 2021, se permite convocar a los docentes directivos, docentes y personal administrativo a la 
capacitación plataforma SAC y Gestión Documental, la cual se llevara a cabo el día miércoles 29 de 
septiembre del presente ario a partir de las 8:00 am y hasta las 12:00 m, en modalidad virtual, a través 
de la plataforma TEAMS — Link https://bitly/3CLIE8i,  en donde se desarrollaran las siguientes 
temáticas: 

TEMA 
1. Plataforma SAC 
2. Producción de documentos — Guía Técnica Colombiana GTC-185 
3. Pautas para la administración de las comunicaciones oficiales de la entidad pública —

Acuerdo 060 de 2001 
4. Elaboración de inventarios documentales — Tablas de retención documental TRD - formato 

FUID para archivos de gestión y fondos acumulados 
5. Disposiciones generales para. la protección de datos personales — Ley 1581 de 2012 

JUAN CARDOS ACERO H 
Secretario de Educación Departamental (E) 

Proyectó: Cristina Perdomo - Técnico Operativo s'A 
Revisó: Rosa Espiar:- Profesional E-specialcada 	211'1  

1,9? 

Aprobó: Luz Aida Lara Bahainón. - Directora Administrativa y Financiera SEDTOLIMA 

EL TOLIMA NOS UNE 
Edificio Gobernación del Tolima — Carrera 3 entre Calle 10 y 11, Piso 8° 

www.sedtolimalov.co  Teléfonos: 2 61 11 11 Ext. 1801 — Código Postal 730001 
lbagué - Tolima - Colombia 


	Page 1

