
GOBERNACIÓN DEL TOLIMA
NIT:800.113.6727

SECRETARIA DE EDUCACION

Edificio Gobernación del Tolima - Carrera 3 entre calle 10 y 11

C I  R  C  U  L  A  R  No 0222

 
PARA: PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL 

DEPARTAMENTO DEL TOLIMA NOMBRADOS EN PROPIEDAD

DE: URIEL GONZALEZ GONZALEZ
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO 
SECRETARIA DE EDUCACION DEL TOLIMA

ASUNTO: CONVOCATORIA PARA VERIFICACION DE REQUISITOS ENCARGO DE AUXILIARES 
ADMINSTRATIVOS Y SECRETARIO.

FECHA: Julio 29 de 2026

En atención a la necesidad del servicio y dando aplicación a la normatividad vigente sobre provisión transitoria de empleos 
de carrera administrativa, se convoca al personal administrativo asistencial de grados inferiores, vinculados a las Instituciones 
Educativas Oficiales del Departamento del Tolima que considere cumplir con los requisitos para ser encargado(a) en el empleo 
de Secretario y Auxiliares Administrativos .

ENCARGOS

SECRETARIO       
CODIGO 440 

GRADO 07
 

INSTITUCION 
EDUCATIVA SANTIAGO 

PEREZ
ATACO

VACANTE 
TEMPORAL 

 
AUXILIAR 

ADMINISTRATIVO 
CODIGO 407

GRADO 08 INSTITUCION 
EDUCATIVA ALTOZANO

 
 

ORTEGA
VACANTE 

TEMPORAL 

 
AUXILIAR 

ADMINISTRATIVO 
CODIGO 407

GRADO 08 INSTITUCION 
EDUCATIVA TECNICA 

PABLO SEXTO

PLANADAS VACANTE 
TEMPORAL

Marco normativo

- Ley 909 de 2004. Articulo 24, modificado por la Ley 1960 de 2019
- Decreto 1083 de 2015
- Decreto 785 de 2005
- Decreto 1075 de 2015
- Manual de Funciones y Competencias Laborales vigente Decreto 0325 del 4 de marzo de 2013

Plazo: tres (3) días hábiles a partir de la publicación
Las postulaciones deberán realizarlas al siguiente link: CONVOCATORIA PARA VERIFICACION DE REQUISITOS 
ENCARGO DE AUXILIARES ADM. Y SECRETARIO.: Formulario rellenado previamente

(Ctrl + click del mouse para seguir el vínculo)

 
  

 
URIEL GONZALEZ GONZALEZ

Director Administrativo y Financiero
Secretaria de educación del Tolima

Elaboro: Edwin Meneses – Administración de Carrera 
Reviso: Nelly Yohana Rocha – Profesional Universitario Administración Carrera

https://forms.cloud.microsoft/Pages/ResponsePage.aspx?id=g-DK8YVfmku4XaWm8uxOdDU90lgzQKdAkgpie5WePgBUMFlHRzRCWTdNNDZUN1hXRDJUUkc3T09MSi4u
https://forms.cloud.microsoft/Pages/ResponsePage.aspx?id=g-DK8YVfmku4XaWm8uxOdDU90lgzQKdAkgpie5WePgBUMFlHRzRCWTdNNDZUN1hXRDJUUkc3T09MSi4u

