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S

DE: JULIAN FERNANDO GOMEZ ROJAS
Secretario de Educacion Departamental
PARA: Funcionarios Secretaria de Educacion y Cultura
ASUNTO: Convocatoria Capacitacion Plataforma SAC y Gestion Documental

La Secretaria de Educacion y Cultura del Departamento del Tolima, a través de la Oficina de Atencién
al Ciudadano y Gestion Documental, en cumplimiento al Plan de Asistencia Técnica — PAT para el
afio 2022, se permite convocar a los funcionarios de ésta secretaria, a la capacitacion plataforma SAC
y Gestion Documental, la cual se llevara a cabo el dia Miércoles 22 de junio del presente afio en el
salon nuevo dia ubicado en los bajos de Gobernacién, en el horario de 8:00 am a 12:00 pm primer
grupo y de 2:00 pm a 6:00 pm segundo grupo (de acuerdo a listado anexo), en donde se desarrollaran
las siguientes tematicas:

TEMA

1. Plataforma SAC

2. Tablas de Retencion Documental-TRD

3. Inventarios documentales - Archivos de gestién y fondos acumulados

4. Transferencias documentales del archivo de gestion al archivo central
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JULIAN FERNANDO GOM ZROJAS
Secretario ¢le Educacion Departamental

Proyectd: Cristina Perdomo - Técnico Operativo ¢ (

Revisé: Carolina Calderon- Profesional Especializada g
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