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SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA 

Oficina Atención al Ciudadano y Gestión Documental 

CIRCULAR No. ". 5. 2 1  '1  

dr. 
21 Tollina 
nosune 

o 6 JUt 2022 

DE: 	JULIAN FERNANDO GOMEZ ROJAS 
Secretario de Educación Departamental 

PARA: 	Funcionarios Secretaría de Educación y Cultura 

ASUNTO: 	Convocatoria Capacitación Plataforma SAC y Gestión Documental 

La Secretaría de Educación y Cultura del Departamento del Tolima, a través de la Oficina de Atención 
al Ciudadano y Gestión Documental, en cumplimiento al Plan de Asistencia Técnica — PAT para el 
ano 2022, se permite convocar a los funcionarios de ésta secretaría, a la capacitación plataforma SAC 
y Gestión Documental, la cual se llevara a cabo el día Miércoles 22 de junio del presente año en el 
salón nuevo día ubicado en los bajos de Gobernación, en el horario de 8:00 am a 12:00 pm primer 
grupo y de 2:00 pm a 6:00 pm segundo grupo (de acuerdo a listado anexo), en donde se desarrollaran 
las siguientes temáticas: 

TEMA 

1.  Plataforma SAC 

2.  Tablas de Retención Documental-TRD 

3.  Inventarios documentales - Archivos de gestión y fondos acumulados 

4.  Transferencias documentales del archivo de gestión al archivo central 

o 
JULI F RNANDO GO Z ROJAS 
Secre rio e Educación Departamental 

Proyectó: Cristina Perdomo - Técnico Operativo 

qRevisó: Carolina Calderón- Profesional Especializada 
Aprobó: Luz Aida Lara Bahamon, - Directora Administrativa y Financiera SEDTOLIMA 

EL TOLIMANOS UNE 
Edificio Gobernación del Tolima — Carrera 3 entre Calle 10 y 11, Piso 8° 

www.sedtolima.gov.co  Teléfonos: 2 61 11 11 Ext. 1801 — Código Postal 730001 
Ibagué - Tolima - Colombia 


	Page 1

