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CIRCULAR 0201

w

PARA: Funcionarios Directivos, Profesionales, Técnicos, Asistenciales 'y
Contratistas de la Secretaria de Educacién y Cultura

ASUNTO: Reunién General virtual de funcionarios y contratistas - Aspectos
Administrativos

FECHA: 16/09/2020.

El Secretario de Educaciéon y Cultura del Departamento del Tolima, convoca a todos los
funcionarios, contratistas y pasantes a una reunién general de personal — virtual a través de
Microsoft TEAMS, el dia 18 de septiembre de 2020, a las 2:00 pm.

Se desarrollara, la siguiente agenda:
1. Saludo del Secretario de Educacion y Cultura
2. Comunicacién aspectos administrativos
3. Proposiciones y Varios

Con el fin de garantizar la participacion de todos los funcionarios, contratistas y pasantes,
sugiere tener las siguientes recomendaciones:

1. Realizar la conexidn con suficiente anticipacién, hora sugerida a partir de la 1:30 pm. Del
dia indicado.

2. A su correo institucional se notifica el link para ingreso a la reunién virtual.

3. Verifique cumplimiento de requisitos técnicos relacionados con la conexion, funcionamiento
del micréfono, camara, usuario y contrasefia.

4. Con el fin de optimizar la comunicacién, recuerde habilitar su camara y micréfono
exclusivamente durante su participacion.

5. Para pedir la palabra utilice el boton mano arriba que proporciona la herramienta.

6. En caso de tener algun inconveniente con el acceso a su cuenta office 365 favor solicitar la
asistencia técnica en los siguientes correos: Soportemofffice365edtoliam.gov.co

Gestion.tecnologiaedtolima.gov.co
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JULIA ANDO GOMEZ

Secretario de Educacion y Cultura
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