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PARA: DIRECTORES, PROFESIONALES ESPECIALIZADOS, PROFESIONALES
UNIVERSITARIOS , SUPERVISORES Y RESPONSABLES DE LOS PROCESOS CONTRACTUALES
DE CADA AREA DE LA SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA.

ASUNTO: CIERRE DE EXPEDIENTES ELECTRONICOS DE LA PLATAFORMA SECORP I

Dando alcance a la Circular No. 0011 del 22 de junio de 2023 remitida por la Direccion de Contratacion
referente al Cierre de Expedientes Electrénicos de la Plataforma Secop Il y con el fin de dar cumplimiento
a lo requerido en lo concerniente a :

1. Cerrar los expedientes electronicos de los contratos que hayan cumplido con las obligaciones
post-contractuales, en especial de vigencias anteriores.

Para este caso cada supervisor debe realizar el acta de liquidacion, la cual se debe cargar en la
plataforma SECOP II.

2. Cerrar el expediente electronico de los contratos de prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion cuyo plazo de ejecucion haya finalizado y no requiera de liguidacion o no se
encuentren obligaciones post-contractuales pendientes.

Para esta clase de contratos, se adjunta formato de Acta de Cierre de Expedientes el cual debe ser
diligenciado por cada contrato.

Las actas de liquidacion y las actas de cierre deben ser radicadas en el Area de Bienes y Servicios para
su respectiva revision y posterior

firma del ordenador del gasto. Estos documentos deben ser cargados por el Supervisor del Contrato en
la Plataforma Secop |l a mas tardar el dia 31 de Julio de 2023 a fin de dar cumplimiento a lo solicitado
por la Direccion de Contratacién en aras de velar por los principios de transparencia, publicidad y acceso
a la informacién publica.

Se adjunta Circular No. 0011 de 2023 de la Direccion de Contratacion en la cual se establece el paso a
paso del cargue del Acta de Cierre para los contratos de prestacion de servicios.

Cordialmente: ﬁ
JULI &DO GOMEZ ROJAS

Segretario de Educacion y Cultura

Oxd¢gnador del Gasto - Ejecutor
Anexos: Formato Acta de Cierre, Circular No. 0011 d€*2023, Circular Externa 002 de 2023, Anexo No. 1 de la Circular Externa 002 de 2023.
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