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CIRCULAR NoJig- 0 1 20
Cddigo: 151
Ibagué, 7 de abril de 2026

PARA: PERSONAL ADMINISTRATIVO Y DOCENTE DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS,
DEL DEPARTAMENTO DEL TOLIMA, QUE TIENEN A CARGO EL MANEJO DE ARCHIVOS
INSTITUCIONALES.

ASUNTO: CAPACITACIC)N SOBRE LA IMPORTANCIA DE LAS COMUNICACIONES OFICIALES Y
LA APLICACION DEL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO EN LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS DEL DEPARTAMENTO DEL TOLIMA.

La Secretaria de Educacion y Cultura del Departamento del Tolima, a través de la Oficina de
Atencion al Ciudadano y Gestion Documental, en cumplimiento al Plan de Asistencia Técnica —
PAT para el aflo 2026, se permite convocar al personal administrativo de instituciones educativas
pagadores, auxiliares grado 8 y docentes que tengan a cargo el manejo de los archivos de las
Instituciones Educativas del Departamento a la capacitacion: “IMPORTANCIA DE LAS
COMUNICACIONES OFICIALES Y LA APLICACION DEL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL Y
ARCHIVO EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL DEPARTEMENTO DEL TOLIMA”, la cual se
llevara a cabo el dia miércoles 15 de abril del presente afio a partir de las 8:00 am hasta las
11:00 a.m., en modalidad virtual, a través de la plataforma Teams, en donde se desarrollaran
las siguientes tematicas:

TEMATICA
1 | La importancia de las comunicaciones oficiales en la Entidad. Acuerdo 060 de 2001
2 | Manejo de la Plataforma SAC Vr.2 SED Tolima

3 | Organizacion de archivos de Gestion en una Institucion Educativa: Series
Documentales
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