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CIRCULARNo. ' ¢ 0 1 10

DE: ZORAIDA PATRICIA PINZON BAUTISTA
Secretaria de Educacién

PARA: DIRECTORES Y FUNCIONARIOS CUOTA ADMINISTRATIVA DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION

ASUNTO: PROGRAMACION COMISION DE VIAJES SECRETARIA DE EDUCACION

FECHA: 13 MAR U

Respetados funcionarios:

Con el fin de dar continuidad al manejo de la programacién de comisién de viajes de la
Secretaria de Educaciéon del Tolima, se establece como directriz para programar los
vehiculos institucionales necesarios para los desplazamientos de los funcionarios de
planta, enviar la solicitud de los mismos los dias viernes de cada semana en horario de 8:00
a.m. a 12: m. precisando la siguiente informacién: Fecha, municipio, lugar de destino,
cantidad de personas y hora, dicha informacién se debe remitir al correo
luis.uruena@sedtolima.gov.co.

Es de anotar que en caso de presentarse necesidad de desplazamiento dentro de la misma
semana que no permita el agendamiento hasta el viernes, debe informarse a la direccién
de correo electrénico |uis.uruena@sedtolima.gov.co para el estudio de disponibilidad y
posible agendamiento.
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