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Secretaria de Educacién Departamental

PARA: RECTORES, DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DE
LOS MUNCIPIOS NO CERTIFICADOS EN EDUCACION

ASUNTO: Orientaciones para las Salidas Pedagogicas con Estudiantes

FECHA: 0 4 MAR 2024

Cordial saludo,

De manera atenta, me permito recordarles las orientaciones emitidas por el Ministerio de
Educacion Nacional y este Despacho, respecto a las salidas pedagogicas con estudiantes.
En la Directiva Ministerial 8 del 2008, Directiva Ministerial 55 de 2014, el Ministerio de
Educacion indica que son necesarias las siguientes actividades para organizar
adecuadamente dichas salidas: Planeacion, Transporte, Seguridad, Medio Ambiente,
Alimentacion y Hospedaje. En igual sentido, este Despacho mediante Circular 020 de 2013,
establece las responsabilidades de las instituciones educativas en lo referente a accidentes
escolares.

Referente a las salidas pedagdgicas, es pertinente indicar que estas deben tener como
proposito principal el fortalecimiento de las competencias basicas, sociales, culturales o
ciudadanas, estar enmarcadas dentro de las acciones previstas en el plan de accién a
desarrollar dentro de un proyecto transversal o académico como parte integral del Proyecto
Educativo Institucional. Por tanto, se debe plantear como una estrategia metodolégica de
gran valia en el acto educativo, dado que enriquece la experiencia personal del estudiante
y le permite reconstruir la realidad teérica. Dicha estrategia, debe tener como principal
cualidad el sentido pedagégico y académico de |as actividades propuestas.

Que es una responsabilidad y prioridad de las Instituciones Educativas, garantizar la
integridad y seguridad de los estudiantes, e implementar las medidas de proteccion
necesarias y pertinentes de todos los participantes en las actividades planeadas.

Respecto a las acciones a realizar por parte de las instituciones educativas, destacamos
las establecidas en la Directiva Ministerial 55 de 2014:

Planeacion.

1. En consonancia con la pertinencia académica y como directriz formativa, todas las
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salidas pedagdgicas o de campo deben estar acompafiadas de una guia o
instructivo, que detalle para el grupo de estudiantes aspectos como: introduccion a
la salida de campo, objetivo general y especificos, preguntas orientadoras para Ia
actividad, descripcidén o enumeracion de las actividades especificas a desarrollar.
Definir los lugares a visitar, el itinerario, punto de salida y de regreso y cronograma
de actividades a desarrollar durante las visitas.

En la fase de planeacion de la salida escolar es fundamental, hacer un analisis de
los riesgos de la practica, como exposicién a condiciones ambientales del area
(riesgo de tormentas, rayos, crecientes, deslizamientos, contacto con animales
venenosos 0 ponzofiosos, etc.). Esto con el fin de definir los recursos requeridos
para prevenir y atender posibles emergencias o realizar entrenamiento previo sobre
la actuacion acorde a las condiciones identificadas

Contar con el acompafiamiento adecuado de adultos, de acuerdo con el niimero de
estudiantes y las caracteristicas especifica de la salida escolar.

Se recomienda designar un Coordinador dentro del grupo de adultos, que se
encargaré de disefiar los planes logisticos, de seguridad y de comunicaciones.
Comunicar, minimo con 15 dias de anticipacion a los padres de familia y/o
acudientes, la informacién correspondiente a la salida escolar, con el fin de obtener
por escrito y firmado el formato de autorizacion, al que se debe anexar copia del
documento de identidad del estudiante y de sus padres o acudientes. Los padres
y/o acudientes deben adjuntar un formato donde conste que su hijo o acudido,
cuenta con las condiciones necesarias para efectuar la salida.

Los padres deben indicar los datos de contacto, nimeros celulares, direccidn postal
y correo electrénico, para ser contactados en caso de emergencias, de igual
manera, deben suministrar la informacién relevante respecto al estado de salud,
condicion médica especial, enfermedades, tipo de sangre, medicamentos a
suministrar, alergias, si sabe nadar y otros tipos de cuidados especiales que
requiera el estudiante.

Es responsabilidad del estudiante debe llevar consigo los medicamentos que
requiera en dosis suficientes, con el fin de prevenir alguna eventualidad.

En caso de que la salida escolar sea en zona endémica para enfermedades
tropicales como: Malaria, Chagas, Fiebre Amarilla, Leishmania, Dengue, entre otras,
cada estudiante debe llevar repelente para mosquitos y mosquitero. Para el caso de
zona endémica para fiebre amarilla, los estudiantes deben acreditar carné de
vacunacion y en casos especiales vacuna contra tétano.

Verificar que todos los estudiantes y adultos participantes estén afiliados al Sistema
de Seguridad Social en salud, ya sea en el regimen contributivo o subsidiado.
Contratar las pélizas de seguro con las empresas aseguradoras, que amparen todos
los riesgos que pudieran preverse U ocasionarse en el desarrollo de la salla
pedagoéagica.

Verificar la idoneidad de los proveedores de los servicios de hospedaje, transporte,
gufas y demas que se contraten.
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comunicacion a ia Secretaria de Educacion, mediante oficio, correo electrénico o
comunicacion radicada en el SAC, informando del desarrollo de la salida escolar,
anexando el plan logistico, de seguridad, de comunicaciones y la autorizacion de
los padres yfo acudientes,

. El Rector de la institucion educativa debe remitir, con 15 dias de antelacian,

comunicacion a las auteridades administrativas y locales de los lugares a visitar
informando el objetivo de la salida escolar, los lugares a visitar, el itinerario, punto
de salida y de regresc y cronograma de actividades a desarrollar durante las visitas,
con el fin de gestionar los permisos y autorizaciones correspondientes.

. La Secretaria de Educacion, a través del Equipo de Inspeccién y Vigilancia, debera

revisar la informacion suministrada y puede solicitar informacién complementaria,
de considerarlo pertinente.

La evaluacion de las actividades académicas desarrolladas durante la salida
pedagogica y de campo, daran cuenta de la pertinencia y del impacto que tiene en
los procesos de ensefianza-aprendizaje intencionados con los propositos de
formacion.

Transporte.

1.

Verificar que el servicio de transporte: aéreo, terrestre, maritimo, fluvial u otro medio
contratado cumple con todos los requisitos legales y las regulaciones aplicables de
acuerdo con la modalidad.

Solicitar al transportador la designacion de un Coordinador encargado de asegurar
las condiciones técnicas, mecanicas y de seguridad de los medios de transporte.
Solicitar al transportador, copia del documento de identidad del conductor, auxiliares
de transporte y coordinador, licencia de conduccion, tarjeta de propiedad del
vehiculo, certificado de revisidn técnico mecanica vigente.

Verificar a través de las bases de datos del Registro Unica Nacional de Transporte

RUNT, gque los conductores, sus auxiliares y los vehiculos, acrediten el cumplimiento
de la legislacién aplicable al servicio que prestan.

Contar con un listado de las personas que viajan en cada vehiculo.

Revisar que los vehiculos que ofrezca el transportador cuenten con los mecanismos
de seguridad y la capacidad suficiente para trasportar comodamente a todos los
participantes de la salida escolar.

Todos los adultos que aborden los vehiculos seran responsables y velaran por el
cumplimiento de las normas de transito, que el conductor no exceda los limites de
velocidad maxima permitida, que todos los participantes utilicen los cinturones de
seguridad, etc.

Adicional a lo anterior es fundamental que, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley
1918 de 2018, se gestione la autorizacion de la empresa transportadora para la
verificacion de antecedentes e inhabilidades por delitos sexuales de los guias,
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conductores, y los auxiliares de transporte.

Seguridad.

1. Disefiar un plan de logistico y de comunicaciones, con los datos de contacto de
todos los participantes en la salida escolar, para estar en permanente comunicacion.

2. De acuerdo con las caracteristicas especificas de la salida escolar, se debe
garantizar y suministrar todo los equipos y elementos para el cumplimento de las
normas de seguridad y se impartan las instrucciones requeridas para desarrollar las
actividades planeadas.

3. Cuando quiera que la salida pedagogica contemple actividades que requieran
habilidades o competencias especiales, la institucion educativa debe garantizar que
los participantes acrediten tales cualificaciones.

4. Se debe garantizar la utilizacion de elementos de proteccion como: protector solar,
repelente de mosquitos, mosquitero, cascos, guantes, linterna, encendedores,
brijuta, mapas, suficiente hidratacion entre otros elementos de proteccion y
prevencion.

ledio ambiente.

1. Las actividades propuestas en |as salidas escolares deben garantizar la intervencion
minima en el medio ambiente y la garantia de su preservacion.

2. Evitar recolectar material vegetal, de flora y fauna que pueda generar una afectacion
considerable a los ecosistemas.

3. En caso de que la salida implique, actividades como natacién, buceo, senderismo,
alpinismo, caminatas, se deben verificar las recomendaciones dadas por el
Ministerio del Medio Ambiente para la seguridad de los participantes.

Alimentacion y hospedaje.

1. Garantizar que los sitios de hospedaje cuenten con las condiciones necesarias para
prestar adecuadamente y en condiciones de seguridad y salubridad, el servicio de
alojamiento de cada uno de los participantes.

2. Contar con el listado de los participantes indicande en que nlimero de habitacion o
{ugar se encuentran hospedados.

3. Garantizar que la alimentacidn que se suministre sea adecuada, saludable y
atendiendo las particularidades de cada participante, tales como las alergias a
ciertos alimentos.

Recomendaciones adicionales.

1. Conformar parejas de estudiantes responsables (4 Quién cuida a Quién?)
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2. El docente responsable debe pasar lista cada vez que se termine un lugar de visita.

3. Tener claridad en el cumplimiento de los itinerarios

4. No llevar elementos Iujosos ni de valor.

5. No llevar elementos que sean innecesarios.

8. Teneren cuenta las llegadas tarde en la noche al municipio de origen, asegurandose

de entregar cada estudiantes a sus padres y/o acudientes y que tengan transporte

para llegar a sus casas.

Ser muy observadores de la garantia del entorno y la cultura.

No dar informacion mas alla de la necesaria a personas gue no se conocen.

9. Evitar comentarios, opiniones que puedan afectar creencias religiosas, politicas, de
raza, genero.

10. Preguntar con respeto y agradecer a las personas que generosamente nos
suministran informacion.

11. Abstenerse de tomar fotografias o hacer grabaciones de video o audio sin la debida
autorizacion.

ol

Por lo anterior es muy importante seguir estrictamente las indicaciones dadas y se anexan
los siguientes documentos:

Directiva Ministerial 8 del 12 de junio de 2009

Directiva Ministerial 55 del 18 de diciembre de 2014

Circutar 020 de 2013 expedida por la Secretaria de Educacién Departamentai
Propuesta del Plan Logistico y de Seguridad

Oficio acerca del Plan Logistico y de Seguridad

Instrucciones para diligenciar el Plan Logistico y de Seguridad

Propuesta de Plan de Gestién del Riesgo

Formato de autorizacion de salidas pedagogicas

Formato de oficio solicitando [a autorizacion de salidas pedagdgicas

NG PN =

Atentamente,

;ﬂmidqf-\?w: Ga l Zon'r’a

ZORAIDA PATRICIA PINZON BAUSTISTA
ecretaria de Educacion Departamental

Revigh:  Nidia Sanchez Pé&rez— Direccion de Calidad Educativa s
Revisd:  PU Luis Fernando Medellin— Direccion de Calidad Educafiva
Revis6:  PE. Andrea Mayoral - Equipe de Inspaccién y Vigilancia!

Aprobé.  Ruth Erka Morales - Direclora de Calidad Educativa

Elaboid;  Dr. Luis Alfonso Cane Belaho - Direccidn de Calidad Edu%a}iva Jg)

Edificioc Gobernacién del Tolima - Carrera 3 entre calle 10y 11












ff w g%
Ministe(i'ode ) *%‘(’:‘L
el BICENTENSED S5
' ° 1810-2010 |
Libertod y Orden *
DIRECTIVA MINISTERIAL . g
{2 JUN 2008
PARA: SECRETARIAS DE EDUCACION Y ESTABLECIMIENTOS
EDUCATIVOS

ASUNTO: ORIENTACIONES PARA LA PLANEACIC:)N, DESARROLLO Y
EVALUACION DE LAS SALIDAS PEDAGOGICAS.

ANo

FECHA: 2 JUN 2003

El Ministerio de Educacién Nacional imparte las siguientes orientaciones a las
secretarias de educacion de las entidades territoriales certificadas y los
establecimientos educativos para que la planeacion y desarrollo de las salidas
pedagdgicas, cuyo proposito principal es el fortalecimiento de las competencias
basicas y ciudadanas, garanticen la seguridad e integridad de todos los
participantes.

La secretaria de educacion, con el apoyo de las corporaciones autonomas
regionales, autoridades locales y otras organizaciones, disefiara un portafolio
con informacion relevante sobre rutas y sitios de interés que sera puesto a
disposicion de los establecimientos educativos. Asi mismo, solicitara el
acompafiamiento de guias certificados.

El establecimiento educativo debera informar a los padres de familia o
acudientes con la debida antelacion sobre cada salida pedagogica y contar con
su autorizacion escrita para la participacion de sus hijos. Los estudiantes que
no participen en la salida pedagobgica deben permanecer en el establecimiento
educativo y realizar actividades formativas durante la jornada escolar.

El rector o director rural debera informar a las autoridades respectivas el lugar
de la salida pedagbgica, el numero de estudiantes participantes y las
actividades que llevaran a cabo. En el mismo sentido, debera comprobar que
los sitios cuenten con adecuadas condiciones de segiridad y salubridad, asi
como verificar que las empresas de transporte y sus vehiculos cuenten con las
licencias, autorizaciones, permisos y revisiones técnicas definidos por las
normas vigentes para su operacion y funcionamiento.

Calle 43 No. 57-14 Centro Administrativo Nacional, CAN, Bogotd, D.C. PBX: (057) (1) 222 2800
www.mineducacion.gov.co
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El establecimiento educativo sera responsable de la seguridad e integridad de
los estudiantes que asistan a la salida pedagégica durante todo el tiempo de su
realizacion. Todos los miembros de la comunidad educativa que participan
deberan acreditar la afiliacion al sistema general de seguridad social.
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~+CECILIA MARIA VELEZ WHITE
Ministra de Educacién Nacional
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Para: SECRETARIOS DE EDUCACION, DIRECTIVOS DOCENTES Y
DOCENTES
De: MINISTRA DE EDUCACION
Asunto: ORIENTACIONES COMPLEMENTARIAS A LA DIRECTIVA 08

EMITIDA EL 12 DE JUNIO DE 2009, PARA LA PLANEACION Y
DESARROLLO DE LAS SALIDAS PEDAGOGICAS

El Ministerio de Educacion Nacional, imparte las siguientes orientaciones a las
secretarias de educacion de las entidades territoriales certificadas y los
establecimientos educativos, para garantizar mayor seguridad en las salidas
pedagogicas.

La secretaria de educacion incluira en el portafolio, una péliza que ampare a los
estudiantes durante la salida pedagogica en caso de accidente, invalidez o
muerte.

El rector o director rural del establecimiento educativo debera informar a la
secretaria de educacion, al inicio de afo escolar, la fecha, nombre de
participantes, duracion y lugar donde se realizaran las salidas pedagdgicas
programadas.

La secretaria de educacion con la informacion suministrada por los
establecimientos educativos de su entidad territorial, procedera a solicitar a la
aseguradora la expedicion de la poliza colectiva que ampare a los estudiantes que
participen de estas actividades durante la vigencia del calendario.

._AC\beB a6 O
ISABEL SEGGVIA OSPINA
Viceministra de Educacion Preescolar Basica y Media encargada de las funciones

del despacho de la Ministra de Educacion Nacional
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PROPUESTA DE OFICIO INFORMANDO A LA SECRETARIA DE EDUCACION

Ciudad, Fecha

Oficio No. XXXXX

Sefior

SECERTARIO DE EDCACION
Gobernacion del Tolima
Ibagué

Referencia: Informacion referente a una salida escolar

Cordial saludo.

Por medio de la presente informo a su Despacho, la realizacién de la salida escolar, que se detalla a
continuacion.

Lugares por visitar:

Objetivo de la visita:

Fecha de salida:

Fecha de regreso

Grado escolar:

Numero de estudiantes:

Profesores que coordinan la salida escolar:
Entidad que financia o ayuda con la salida escolar:

En cumplimiento de la Directiva Ministerial No. 55 del 18 de diciembre de 2014, emanada del
Ministerio de Educacién Nacional, se anexa a esta solicitud, el plan logistico y de seguridad para la
salida escolar. En caso de requerir informacioén adicional, estamos atentos.

Cordialmente,

Firma:

Nombres y apellidos:
C.C.

Numero de celular:

Rector de la Institucidén educativa.




PLAN LOGISTICO Y DE SEGURIDAD PARA SALIDAS ESCOLARES

En cumplimiento de la Directiva Ministerial No. 55 del 18 de diciembre de 2014, emanada del
Ministerio de Educacién Nacional, se presenta a la Secretaria de Educacién del Tolima, el plan
logistico y de seguridad para la salida escolar que se relaciona a continuacién:

1. Identificacion de la salida escolar.

Tipo de salida escolar:

Fecha de salida:

Lugar de salida:

Fecha de Regreso:

Lugar de regreso:

Numero de dias:

Numero de estudiantes que participan:

Numero de acompafiantes:

Municipios visitados:

Objetivos de la visita:

Entidad que financia la vista (Si aplica):

Pertinencia académica:

Nota: Las salidas programadas por la instituciéon educativa hacen parte integral del curriculo. Los
estudiantes que no participan en la salida escolar tienen programacion de actividades académicas
en la institucion educativa.

Planeacion de la salida escolar.
2.1 Acompafantes.
Los docentes que acompafiaran la salida escolar son:

Nombres y apellidos:

Cedula de Ciudadania:

Empresa a la que estan afiliados en seguridad social (salud):

Empresa a la que estan afiliados en seguridad social (riesgos laborales):

Nombres y apellidos:




Cedula de Ciudadania:

Empresa a la que estan afiliados en seguridad social (salud):

Empresa a la que estan afiliados en seguridad social (riesgos laborales):

Los padres de familia que acompafiaran la salida son (si aplica):

Nombres y apellidos:

Cedula de Ciudadania:

Empresa a la que estan afiliados en seguridad social (salud):

2.2 Comunicacion a los padres y madres de familia y/o acudientes.

Se certifica que los padres y madres de familia y/o acudientes fueron informados, mediante oficio
No. de fecha: emanado de la Rectoria de la institucion
educativa, de las actividades programadas en el presente plan logistico y de seguridad para la salida
escolar.

En el oficio en mencién se les informd a los padres, madres de familia y acudientes, el objetivo,
destino, itinerario, nombres de los docentes de contacto, cronograma de actividades a desarrollar
y fechas y punto de salida y regreso de la salida escolar.

2.3 Autorizacién de los padres, madres de familia y/o acudientes:

Se certifica que los padres de familia, luego de ser informados de la salida escolar, dieron su
consentimiento por escrito y autorizaron la participacién de sus hijos en dicha actividad. No se
aceptaron autorizaciones telefdnicas, por correo electrénico o fax.

Los padres de familia diligenciaron y remitieron, a esta rectoria, el formato de autorizacién de salidas
escolares, indicando especialmente las enfermedades que padece y los medicamentos que toma
regularmente el estudiante, si es alérgico a alglin medicamento, su tipo de sangre y si sabe nadar o
no.

2.4 Afiliacion a la seguridad social

Se certifica que, con el formato de autorizaciéon de la salida escolar, los padres anexaron el
certificado de afiliacion a la seguridad social en salud de sus hijos, ya sea en el régimen contributivo
o en el régimen subsidiado.

2.5 Pdlizas de seguro

Se certifica que la entidad financia la visita o la institucion educativa tiene vigente una pdliza de
seguros con cobertura para las salidas escolares.

Péliza de seguro numero:




Fecha de expedicidn de la pdliza:

Fecha de expiracién de la pdliza:

Nombre de la empresa aseguradora:

2.6 Hospedaje
Se certifica que se verificé la idoneidad de los proveedores del servicio de hospedaje.

Tipo de hospedaje: (Hotel/ hostal/residencia):

Nombre del establecimiento:

Registro Nacional de Turismo No.

Fecha de expedicién del registro nacional de turismo:

Vigencia del registro nacional de turismo:

2.7 Transporte.
Se certifica que se verificd la idoneidad de los proveedores del servicio de transporte.

Tipo de vehiculo:

Placas del vehiculo:

Numero de licencia de transito del vehiculo:

Nombre de quien figura como propietario del vehiculo:

NIT o Cédula de quien figura como propietario del vehiculo:

Nombre del conductor:

Cedula de ciudadania del conductor:

Numero de licencia de conduccién del conductor:

Empresa prestadora de salud EPS a la que estd afiliado el conductor:

Administradora de Riesgos Laborales ARL a la que esta afiliado el conductor:

Numero de Péliza del SOAT del vehiculo:

Fecha de vencimiento del SOAT:

Numero del certificado la revisidon técnico mecanica del vehiculo.:

Fecha de vencimiento del certificado de revisidn técnico-mecanica:

Es necesario un conductor de relevo (S/N):




En caso de ser afirmativa se diligencia los datos del conductor de relevo.

Nombre del conductor:

Cedula de ciudadania del conductor:

Numero de licencia de conduccién del conductor:

Empresa prestadora de salud EPS a la que esta afiliado el conductor:

Administradora de Riesgos Laborales ARL a la que esta afiliado el conductor:

2. Gestion del riesgo.
3.1 Reconocimiento de la zona

Se certifica que el/los profesor(es) responsables, conocen y han verificado los protocolos de
seguridad conforme a la zona que van a visitar. Tienen a mano los contactos, los avisos de la visita
a la comunidad y los permisos y autorizaciones correspondientes. Han identificado los centros de
atencién médica mas cercanos, asi como de la fuerza publica. En caso de que la salida implique,
actividades como natacién, buceo, senderismo, alpinismo, caminatas, han verificado e informado a
los estudiantes las recomendaciones dadas por el Ministerio del Medio Ambiente para la seguridad
de los participantes.

3.2 Analisis del riesgo.

Se certifica que el profesor o profesores responsables de la actividad hicieron un andlisis de los
riesgos de la salida escolar, como exposicion a condiciones ambientales del area (riesgo de
tormentas, rayos, crecientes, deslizamientos, contacto con animales venenosos o ponzofiosos, etc.)
Esto con el fin de definir los recursos requeridos para prevenir y atender posibles emergencias o
realizar entrenamiento previo sobre la actuacion acorde a las condiciones identificadas (ej. ir al
serpentario para recibir la charla sobre animales venenosos y ponzofiosos, realizar un
entrenamiento basico en soporte vital basico, entre otras).

3.3 Condiciones de la zona

Se certifica que el profesor responsable conoce e informé a los estudiantes y a los padres y madres
de familia, las condiciones climaticas y geogréficas de la zona, el tipo de vestimenta y calzado
(acorde con las caminatas, desplazamientos y dificultades del terreno), elementos de proteccion
como: protector solar, repelente de mosquitos, mosquitero, cascos, guantes, linterna,
encendedores, brajula, mapas, suficiente hidratacion, entre otros elementos de proteccién y
prevencion. Ademas, verificd si en la zona visitada se requiere de apoyo de guias calificados /o de
personal capacitado para prestar primeros auxilios y realizar las gestiones y contactos.

Igualmente se certifica que el profesor responsable verificd, antes de la salida, las condiciones
geograficas, de orden publico de la zona, antecedentes de campos minados y presencia de grupos
armados etc. Se consultd la informacion de seguridad y proteccion en el portal del Ministerio del
Medio Ambiente y en el Ministerio de Defensa Nacional, asi como con las autoridades competentes.

3.4 Condiciones médicas.



El profesor responsable debe indagar, si en el grupo hay estudiantes con alguna condicién médica
especial como: diabetes mellitus, anticoagulacién, enfermedad renal crénica ERC, cardiopatia,
neoplasias, alergias, embarazo, depresidn, bipolaridad, esquizofrenia, epilepsia entre otras; o si por
razén de la misma, debe consumir algin medicamento de manera regular. Se debera solicitar por
escrito al estudiante, una certificacién médica donde conste que su condicidon no es impedimento
para efectuar la salida, asi mismo el estudiante debe llevar consigo los medicamentos que requiera
en dosis suficientes, con el fin de prevenir alguna eventualidad. En caso de que la salida de campo
sea en zona endémica para enfermedades tropicales como: Malaria, Chagas, Fiebre Amarilla,
Leishmania, Dengue, Chikungunya entre otras, cada estudiante debe llevar repelente para
mosquitos y mosquitero. Para el caso de zona endémica para fiebre amarilla, los estudiantes deben
acreditar carné de vacunacion y en algunos casos especiales vacuna contra tétano.

4. Deberes y obligaciones durante las salidas escolares.
4.1 Deberes y obligaciones de los docentes:

Cumplir y hacer cumplir los presentes los objetivos trazados en la salida escolar y demas
disposiciones de la legislacidon colombiana.

Verificar con lista en mano la presencia de los asistentes.

No permitir que en el vehiculo contratado por la institucion educativa o la entidad que financia la
salida escolar, se transporte personal no autorizado o ajeno a la salida escolar.

Hospedarse en el mismo lugar que el resto de los participantes en la salida escolar.

Asistir puntualmente a las instalaciones o lugar de reunion que se determine para la realizacién de
las actividades programadas.

Programar y aprobar Unicamente actividades de tipo académico durante la salida pedagdgica y de
campo.

Verificar y llevar consigo el protocolo de reporte de accidentes estipulado por la compaiiia de
seguros contratada.

Llevar consigo el documento de identidad.

Dar un reporte diario al rector, durante la salida escolar, acerca del cumplimiento o no del itinerario
y de las novedades que se presenten.

Realizar la Identificacion de estudiantes con necesidades especiales de movilidad y atencion.

Evaluar el tipo y cantidad de asistentes de acuerdo con la capacidad de las instalaciones cuando
aplique.

Realizar al finalizar la salida escolar un informe de evaluacién de la actividad
4.2 Deberes y obligaciones de los estudiantes:

Utilizar dnicamente el medio de transporte previsto por la por la institucién educativo o la entidad
que financia la salida escolar.



Ningln estudiante debe usar transporte diferente al asignado por la institucién educativa o la
entidad que financia la salida escolar, ni desplazarse en vehiculos como ambulancias, misién médica
o de uso privativo de la fuerza publica.

Asistir puntualmente a las instalaciones o lugar de reunién convenido para la partida.

Llevar consigo documentos de identificacion y la fotocopia de afiliacidon a la seguridad social en
salud.

Tener un comportamiento decoroso y ejemplar todo el tiempo que dure la salida escolar.
No portar ni consumir licor y/o sustancias psicoactivas durante la salida escolar.

Cumplir con los horarios y actividades académicas que permitan el logro de los objetivos de la salida
escolar.

Eximir de responsabilidad a |la Secretaria de Educaciény a la Institucién Educativa por cualquier acto
gue realice que sea contrario a los valores, disciplina y objetivos de la salida escolar.

Dar aviso oportuno al profesor responsable de la salida escolar de cualquier anomalia que observe
durante su realizacion.

Hospedarse en el mismo lugar que el resto de los participantes de la salida escolar, a menos que
tenga autorizacion de los padres de quedarse en casa de algin familiar. En este caso se debe
diligenciar el formato de autorizacién de hospedaje y especificar nombre, numero de cedula,
direccién y numero celular del familiar que se encargara del hospedaje del estudiante.

No ausentarse, ni separase del grupo durante la salida escolar.
Cumplir con las obligaciones y deberes estipulados en el manual de convivencia.
5. Protocolo de comunicaciones.

Se certifica que el profesor o profesores responsables de la actividad, se comunicaran al inicio y al
final de cada dia con el rector para informar novedades, el nUmero celular al que se comunicaran es
el y el

En caso de presentarse novedades el profesor o profesores responsables de la actividad, se
comunicaran inicialmente con el rector de la instituciéon educativa y es el rector el responsable de
comunicar las novedades a los padres/madres de familia y/o acudientes de los estudiantes. En casos
de urgencias el profesor solicitara directamente la colaboracion a las autoridades mas cercanas.

Se certifica que el profesor o profesores responsables de la actividad, tienen el listado completo de
los padres/madres de familia y/o acudientes, con su nimero celular, de cada uno de los estudiantes
que participan en la salida escolar.

Recomendaciones adicionales:
Formar parejas de estudiantes responsables (¢ Quién cuida a Quién?)

El profesor responsable debe pasar lista cada vez que se termine una etapa, una actividad y al salir
y llegar al alojamiento.



Tener claridad en el cumplimiento de los itinerarios.
No llevar elementos lujosos ni de mucho valor.
No llevar elementos que sean innecesarios.

Tener en cuenta las llegadas tarde en la noche al municipio de origen, hay que asegurar que los
estudiantes tengan transporte para llegar a sus casas o sean recogidos por sus padres en el lugar de
llegada.

Ser muy observadores con el entorno y la cultura.
No dar informacidon mas alla de la necesaria a personas que no se conocen.

Evitar comentarios, opiniones que puedan afectar creencias religiosas, politicas, afinidad de equipos
deportivos, de raza, género.

Preguntar con respeto y agradecer a las personas que generosamente dan informacién.

Abstenerse de tomar fotografias o hacer grabaciones de video o audio sin la debida autorizacion.



INSTRUCCIONES PARA DILIGENCIAR EL PLAN LOGISTICO Y DE SEGURIDAD PARA SALIDAS
ESCOLARES

Identificacion de la salida escolar. Con el fin de definir qué tipo de salida escolar, se sugiere
atenerse a las siguientes definiciones:

Visita guiada: Consiste en la asistencia de estudiantes y profesores a instituciones de
cardcter publico o privado, regionales, nacionales o extranjeras, con el objeto de conocer
las actividades que realizan y que son pertinentes para la formacién del estudiante.

Visita de observacion: Consiste en el traslado de estudiantes y profesores a lugares
Especificos, instituciones del sector publico o privado en el dmbito regional o nacional, con
el propdsito de hacer un ejercicio observacional.

Salidas de campo: Consiste en la realizacién de un conjunto de actividades, en las que los
estudiantes tienen acciones de intervencion, aplican métodos y técnicas de estudio y estan
en interaccién directa con la naturaleza.

Salidas comunitarias: Consiste en la realizacién de un conjunto de actividades, en las que
los estudiantes realizan actividades de intervencién, y estdn en interaccion directa con la
comunidad.

Salidas de integracion con otras instituciones educativas: Consiste en la realizacién de un
conjunto de actividades culturales, Itdicas, académicas y/o deportivas, por invitacion y en
las sedes que designen otras instituciones educativas.

Convivencias: Consiste en la realizacién de un conjunto de actividades culturales, ludicas,
académicas y/o deportivas, dentro o fuera de la institucién educativa, que supone una
interrelacién positiva entre los estudiantes y docentes, a la vez que el adecuado
cumplimiento de los objetivos educativos en un clima que propicia el desarrollo integral de
los miembros de la comunidad educativa.

Participacion en eventos académicos, cientificos y de extension: Consiste en la asistencia
y participacion de estudiantes y profesores en eventos cientificos tales como: Simposios,
congresos, seminarios, foros, encuentros académicos, visita a museos, salidas en el marco
de proyectos de investigacion semilleros, actividades de extension (voluntariado) y
docencia, entre otros; cuyo objetivo sea fortalecer y enriquecer la formacién académica,
cientifica e investigativa de los estudiantes.

Pertinencia académica: Las salidas escolares son una estrategia metodoldgica de gran valia
en el acto educativo, dado que enriquece la experiencia personal del estudiante y le
permiten reconstruir la realidad tedrica. Dicha estrategia, debe tener como principal
cualidad el rigor académico. Cualquiera de las modalidades de salidas escolares, debera



estar planeada y organizada en concordancia con los propdsitos de formacion, claramente
estipulados en los curriculos y los planes de area, donde se detallaran los objetivos, la
fundamentacioén, los entregables y los productos de la salida.

Evaluacion de la actividad: La evaluacidon de las actividades académicas desarrolladas
durante la salida escolar, dardn cuenta de la pertinencia y del impacto que tiene en los
procesos de ensefianza-aprendizaje intencionados con los propdsitos de formacién. Se
sugiere que los profesores responsables de la actividad: sistematicen las experiencias,
preserve la memoria de las mismas y evalUe, en aras de fortalecer los procesos académicos,
y curriculares. La evaluacidn debe ser integral y permitir que los estudiantes emitan sus
percepciones y consideraciones. El profesor responsable, deberd entregar al rector un
informe, que contenga:

- Programa académico, identificacién y cédigo del curso, fecha de realizacidn, lugar de la
visita.

- Evaluacion del cumplimiento de objetivos.

- Actividades realizadas: Logros, dificultades y sugerencias.



FORMATO DE OFICIO SOLICITANDO LA AUTORIZACION DE SALIDAS ESCOLARES

Ciudad y fecha:

Oficio No.

Sefior
PADRE, MADRE DE FAMILIA Y/O ACUDIENTE
Ciudad.

Cordial saludo

Por medio de la presente le informamos que dentro de las actividades curriculares programadas para
el afio lectivo de 2017, se ha programado una salida escolar que sera financiada por:

, la salida contempla la visita a los siguientes lugares:

, iniciando el hasta el

El profesor que coordina la salida escolar es , quien puede ser

contactado en el nUmero celular:

Por estas razones se requiere la autorizacion escrita para que su hijo(a):

del grado pueda participar en la salida
escolar. Se requiere que diligencie y firme el formato de autorizacion que se anexa. Toda la
informacion solicitada es obligatoria.

Agradeciendo de antemano su gentil atencion.

Firma:
Nombres y apellidos:

C.C.
Numero de celular:
Rector de la Institucion educativa.




FORMATO DE AUTORIZACION DE SALIDAS ESCOLARES

Fecha:
Yo identificado(a) con
cedula de ciudadania No. de manifiesto que he sido

informado y autorizo a él (Ia) estudiante:

del grado: para asistir a la salida

pedagdgica, que se realizara el dia del mes de a

, anexo a este permiso la copia del
carné de EPS o SISBEN y del documento de identidad.

Enfermedades del estudiante:

Medicamentos que toma:

Alergias:

Tipo de sangre:

Sabe nadar: (S/N):

Por tanto, doy mi consentimiento a la participacién de mi hijo/acudido en la salida

escolar.

Firma:

Nombres y apellidos:
C.C.

Numero de celular:




FORMATO DE LISTADO DE PADRES Y/ ACUDIENTES

Salida escolar a:

Fecha:

Grado:

Profesores que coordinan la salida:

ITEM

NOMBRES Y APELLIDOS (Estudiantes)

NOMBRES Y APELLLIDOS (Padres)

NUMERO CELULAR

CORREO ELECTRONICO




RIESGO MEDIDAS DE CONTROL

RIESGO

MEDIDA DE CONTROL

Todos

- Verificar previamente las zonas y rutas a emplear en los desplazamientos para identificar y prevenir riesgos. En caso de ser
viable el acompafamiento de autoridades, solicitar con antelacidn el servicio.

- Escoger sitios de destino cuyas instalaciones ofrezcan condiciones de higiene y seguridad bdsica para las estudiantes. En
caso de que no se cumpla con los estandares esperados, informar previamente a los padres de familia.

- Verificar que de cada estudiante se cuente con los siguientes documentos: o Fotocopia de tarjeta de identidad. Fotocopia
de carné de entidad prestadora de salud (EPS y medicina prepagada si aplica). Fotocopia de la ficha médica. Fotocopia de
carné de una pdliza de accidentes escolares que cubra los lugares de la salida pedagdgica. Autorizacién escrita en original
de por lo menos uno de los padres o acudientes. Esta autorizacidn se deja en la instituciéon educativa con un listado de las
estudiantes que efectivamente asisten a la salida pedagdgica. Listado con los teléfonos de contacto de los padres o
acudientes, en caso de salidas superiores a un dia.

- Portar un celular que permita comunicacién directa con la institucion educativa

- Portar un listado con datos de contacto de las siguientes entidades: o Centros de asistencia médica cercanos con direccién
y teléfono (minimo de nivel Il y preferiblemente de nivel ). Otras autoridades: linea Unica de emergencias, policia, policia
de transito, informacion estratégica vial, Gaula, bomberos, ambulancias, defensa civil. Asesores de seguros: de vehiculo y
de accidentes escolares.

- Portar un botiquin que cuente por lo menos con los siguientes implementos: Salidas dentro del perimetro urbano:
alcohol, tapabocas, algoddn, gasa, isodine, suero fisioldgico, guantes, vendaje eldstico, microporex, curas, toallas higiénicas,
baja lenguas, termdmetro. Salidas fuera del perimetro urbano: alcohol, tapabocas, algoddn, gasa, isodine, suero fisioldgico,
guantes, vendaje eldstico, curas, toallas higiénicas, bajalenguas, termémetro, caléndula, vaselina, microporex en diferentes
tamanios, caladryl, vendajes de diferentes tamafios, inmovilizador, linterna, cuadernillo de primeros aukxilios.

- En casos de salidas a lugares mas distantes de un centro de atencidon médica de nivel lll, solicitar a la entidad que financia
la salida escolar, la asistencia de un profesional de la salud.

- Protocolo para el manejo de emergencias.

Accidente como
pasajero
(transporte
terrestre, aéreo,
fluvial o
maritimo)

Transporte Terrestre: - Contratar o utilizar un mavil que cumpla con los requisitos exigidos por la ley, incluyendo: seguro
obligatorio, pdliza de responsabilidad civil, porte de botiquin, porte de extintor vigente, porte de equipo de carretera.

- Verificar del servicio de transporte: cédula de ciudadania del conductor, licencia de conduccién, revision técnico-mecanica
del automotor.

- Verificar la capacidad del vehiculo con el nimero de estudiantes transportadas. No permitir sobrecupo.

- Verificar el uso de cinturones de seguridad al inicio de cada viaje. Transporte fluvial y maritimo.




- Verificar la capacidad del vehiculo con el nimero de estudiantes transportadas. No permitir sobrecupo.
- Verificar el uso de chalecos salvavidas al inicio de cada viaje.

Accidente de
transito como
peaton

- Realizar desplazamientos sobre andenes y aceras.
- Efectuar cruce de calles, avenidas y autopistas por los lugares destinados para ello como lo son cebras, puentes
peatonales y semaforos, y respetar las sefiales de transito.

Hurto — Atraco

Desplazamiento peatonal: - Brindar indicaciones basicas de prevencién a las estudiantes: guardar equipos moviles, tabletas,
camaras fotograficas, al igual que joyas o articulos que sean vistosos. - Permanecer en grupo. - Ubicar acompanantes
adultos en lugares estratégicos del grupo (inicio, mitad y final).

Desplazamiento en vehiculos particulares o contratados: - Verificar que todas las ventanas se encuentren cerradas cuando
el vehiculo este parqueado. - Ubicar las maletas y objetos personales en lugares poco visibles y preferiblemente en los
compartimentos destinados para tal fin (maleteros, bodegas del automotor o debajo de sillas). - No permitir el ingreso al
automotor de vendedores o personas ajenas a la actividad programada. - Controlar la apertura de ventanas y el uso de las
mismas en caso del automotor en movimiento.

Desplazamiento en vehiculos de transporte publico: - Indicar las normas de prevencion y proteccién basicas, como
abstenerse de hacer uso de equipos mdviles; mantener a la vista los objetos personales; evitar en lo posible las
aglomeraciones; evitar dormir en los desplazamientos; intentar mantenerse en grupo. - Notificar con anticipacién las rutas
y tipos de servicio a emplear, detallando paraderos y lugar de destino.

Automotor con

- Bajar a las estudiantes del vehiculo con las indicaciones del adulto acompafiante y reunirlas en una zona segura (distante

fallas en del automotor y de la via. No permitir ni autorizar arreglos en motor, sistema eléctrico o cualquier otro procedimiento
carretera — mecanico con estudiantes dentro del vehiculo. - Solicitar la ubicacion de las sefiales de prevencion (triangulos reflectivos) a
Varado una distancia no menor a 30 metros en carretera.

Accidente - No realizar actividades extremas como canopy, rafting o canotaje, rappel, bungee jumping, paracaidismo, parapente,

torrentismo, etc, sin la autorizacién de uno de los padres de familia o acudiente.

- Verificar que por lo menos uno de los adultos acompafiantes cuenta con entrenamiento en primeros auxilios.

- En caso de salida a sitio con actividad acuatica, verificar que por lo menos uno de los adultos sabe nadar. No permitir estas
actividades sin el acompafamiento de un adulto y sin autorizacién de uno de los padres de familia o acudiente.




Accidente por

- En caso de lluvia, evitar el contacto al aire libre con piscinas, lagos y mar.

Descarga - En caso de tormentas eléctricas, buscar refugio bajo techo.
Eléctrica
Picaduras, - Portar suero antiofidico en lugares donde hay exposicidn a serpientes.

mordeduras y/o
accidentes con
animales

- Exigir la vacunacién contra la fiebre amarilla en los lugares en los que se requiera.
- Promover el uso de repelentes en lugares de mayor proliferacién de insectos.
- Evitar el contacto con animales que puedan causar mordeduras u otros dafios a las estudiantes.

Intoxicacion por

- Contar con provisidon de agua potable en las salidas a lugares en las que no exista abastecimiento.

Consumo de - Abstenerse de consumir alimentos en lugares que no ofrezcan las medidas de higiene necesarias.

Alimentos

Insolacion - Solicitar a las estudiantes el uso de bloqueador solar y otros elementos de proteccién segln las condiciones del lugar de la
salida.

Incendio - Evitar la manipulacién de estufas por parte de estudiantes.
- Evitar la manipulacién por parte de las estudiantes de gasolina, gas natural y otros elementos inflamables.
- Manejar con precaucion los encendedores u otros elementos que provoquen chispa cerca de elementos inflamables
(alcohol, gasolina, gas natural).
- En caso de fogatas, asegurar su realizacién al aire libre, en lugares permitidos y determinar zonas seguras de permanencia
de las estudiantes.

Asonada / - Evitar el transito por zonas en las que se reporten asonadas, manifestaciones, explosiones, retenes ilegales o cualquier

Manifestacion/ | otra situacion de alteracion del orden publico.

Explosion /

Retén llegal

Desastre - Evitar destinos o el transito por sitios en los que recientemente se hayan presentado deslizamientos, inundaciones u otras

Natural Sismo /
Deslizamiento /
Inundacién /
Otros

situaciones de emergencia. - En caso de emergencia, seguir las recomendaciones del protocolo correspondiente.







