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DEL TOLIMA

SECRETARIA DE EDUCACION
Direccion Administrativa y Financiera

CIRCULAR No,,, _ 9 0 9 4 04 ARR 2025

PARA: FUNCIONARIOS CUOTA ADMINISTRATIVA SED TOLIMA, PERSONAL
ADMINISTRATIVO Y DOCENTE DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS QUE TIENEN A
CARGO EL MANEJO DE ARCHIVOS.

DE: URIEL GONZALEZ GONZALEZ
Director Administrativo y Financiero

ASUNTO: CAPACITAQION EN GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO- ORGANIZACION DE
ARCHIVO DE GESTION E INVENTARIOS DOCUMENTALES.

FECHA:

La Secretaria de Educacion del Departamento del Tolima, a través de la Oficina de Atencion
al Ciudadano y Gestién Documental, en cumplimiento al Plan de Asistencia Técnica — PAT
para el afo 2025, se permite convocar a funcionarios cuota administrativa y personal
administrativo de instituciones educativas (pagadores, auxiliares grado 8) y docentes que
tengan a cargo el manejo de los archivos de las Instituciones Educativas del Departamento,
a la capacitacién en Gestion Documental y Archivo “ORGANIZACION DE ARCHIVO DE
GESTION E INVENTARIOS DOCUMENTALES?, la cual se llevara a cabo el dia miércoles
09 de abril del presente afio a partir de las 8:00 am hasta las 12:00 m., en modalidad
virtual, a través de la plataforma Teams, en donde se desarrollaran las siguientes tematicas:

1. Lineamientos para la organizacion de arani\vos de gestidn
2. Elaboracién de Inyeftario Documental FUID
3. Plataforma SACX/2.0 i
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