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ASUNTO: OPERACION DEL PROGRAMA DE ALIMENTACION ESCOLAR -
PAE - VIGENCIA 2024

FECHA: 27 de febrero de 2024

Reciban un cordial saludo del actual Gobierno del Departamento del Tolima,
acompafiado del deseo que las actividades que se desarrollen en beneficio de la
comunidad tengan un positivo impacto en el bienestar y la calidad de vida de
aquellos a quien ustedes representan y principalmente de los nifos, nifas, jovenes
y adolescentes que conforman la poblacién escolar de sus Instituciones Educativas.

La Secretaria de Educacion del Departamento del Tolima se permite emitir algunas
consideraciones, lineamientos y normativas a través de las cuales se garantice la
adecuada ejecucion técnica, administrativa y financiera del Programa de
Alimentacién Escolar — PAE:

La alimentacién escolar debe responder a una politica publica de la Nacién,
orientada por el Ministerio de Educacién Nacional, formulada en el marco de los
Lineamentos generales de alimentacion y salud y ejecutada en las Entidades
Territoriales, la cual debe incorporar la diversidad de las costumbres alimentarias,
las condiciones de mercado de cada region, su contexto, y la infraestructura de las
instituciones educativas, entre otros.

En atencién a lo dispuesto por la Unidad Especial de Alimentacion Escolar, esta
Entidad Territorial Certificada en Educacion, iniciara la entrega de complementos
nutricionales del Programa de Alimentacion Escolar — PAE MAYORITARIO, con
cargo al Contrato No0.0631 del 2023 suscrito con el operador Unién Temporal
COMPLEMENTOS PAE, y el PAE INDIGENA, segtn contrato No. 0854 del 2023,
suscrito con el operador UT FUTURAS GENERACIONES, desde el primer dia del
calendario escolar de la vigencia 2024 (22 de enero) a los estudiantes matriculados
en la plataforma SIMAT, que fueron focalizados, con base en los siguiente criterio:
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- Estudiantes de sedes educativas que se encuentren matriculados en la estrategia
de Jornada Unica y cuyas sedes educativas se encuentren habilitadas para la
entrega de complementos nutricionales en la modalidad de preparado en sitio —
TipoAlmuerzo.

- Este listado fue con corte SIMAT (16 de febrero de 2024)entregado a los
operadores para la implementacion de la logistica para la compra y distribucion
de alimentos, en las sedes priorizadas y titulares de derecho focalizados.

Por otra parte, se les informa a los sefiores rectores (as) que el gobierno
Departamental del Tolima actualmente se encuentra adelantando los procesos
licitatorios para la contratacion de los operadores para la atencién de poblacién
mayoritaria y para la atencién de los escolares de la poblacion étnica diferencial
indigena durante la vigencia 2024.

PAE MAYORITARIO LP-200-2023
PAE INDIGENA LP-006-2024

Con el objeto de evitar inconvenientes en las Instituciones Educativas oficiales de
los municipios no certificados del Departamento del Tolima durante el proceso de
entrega de complementos nutricionales del programa PAE, esta Entidad Territorial
Certificada en Educacion, se permite recordar las competencias de los Docentes y
Directivos Docentes respecto a la operacion del programa de alimentacion escolar,
conforme a lo estipulado en el Decreto 1825 de 2015:

CAPITULO 4 - ACTORES DEL PROGRAMA DE ALIMENTACION ESCOLAR —
PAE - Articulo 2.3.10.4.1. Actores del programa.

La adecuada y oportuna prestacion de los servicios del PAE es corresponsabilidad
de actores estatales: La Unidad Administrativa ALIMENTOS PARA APRENDER,
UApA, entidad adscrita al Ministerio de Educacion Nacional, los municipios, como
entidades territoriales no certificadas, y la Gobernacién del Tolima como entidad
certificada en Educacion, y las entidades educativas oficiales del departamento y
sus respectivas sedes educativas oficiales.

Otros actores que participan en el Programa son: los rectores, docentes directivos,
docentes, padres de familia, estudiantes beneficiados, los operadores y el personal
que manipula los alimentos en cada una de las etapas. También son actores del
programa los organismos de cooperacion internacional, entidades no
gubernamentales y el sector privado.
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Articulo 2.3.10.4.4. Obligaciones de los Rectores. Los rectores de las
Instituciones Educativas priorizadas del PAE deben:

1. Designar y gestionar espacios adecuados para la operacion del programa en
cada etapa, de acuerdo con la modalidad que se esté suministrando o se
suministrara.

2. Facilitar a los operadores del PAE el cumplimiento de las obligaciones del
contrato que tengan relacion con la instituciéon educativa, conforme a los
Lineamientos Técnicos Administrativos.

3. Realizar la etapa a su cargo del proceso de focalizacién, de acuerdo con lo
establecido en los lineamientos técnicos - administrativos del programa.

4. Verificar y suscribir el documento correspondiente que acredite el suministro de
cada uno de los complementos alimentarios, de manera que sean entregados
adecuada y oportunamente por los operadores a cada beneficiario, y emitir
mensualmente el certificado, debidamente aprobado y firmado por el rector, de
raciones alimentarios entregados por cada operador del programa.

5. Registrar en el Sistema Integrado de Matricula (SIMAT) y/o en el sistema de
informacién que para tal efecto determine el Ministerio de Educacion Nacional, los
nifios, nifias, adolescentes y jovenes focalizados de acuerdo con lo establecido en
los Lineamientos Técnicos - Administrativos del programa.

6. Actualizar oportunamente en el Sistema Integrado de Matricula (SIMAT) los
cambios en la matricula de cada institucién educativa.

7. Dar a conocer a la comunidad educativa el Programa de Alimentacién Escolar y
las condiciones en que se prestara en la institucion educativa.

8. Las demas que sefiale el Ministerio de Educacién Nacional, por intermedio de la
Unidad Alimentos PARA APRENDER, UApA, en los Lineamientos Técnicos -
Administrativos, estandares y condiciones de operacién del Programa.

Lo anteriormente enunciado permite evidenciar que el seguimiento y control de la
operacion del Programa de Alimentacion escolar debe entenderse como el conjunto
de acciones que se llevaran a cabo entre todos los actores del sector educativo, para
la correcta ejecucion de las actividades de planeacion, operacién y evaluacion
establecidas dentro de las obligaciones.

Es menester informar que durante la vigencia 2023, la Secretaria de Educacion
Departamental, a través de la direccion de Cobertura Educativa el EquipoPAE y de
apoyo a la supervision realizd el proceso de verificacién de condiciones minimas
requeridas para prestar el servicio de alimentacién escolar con la modalidad de
preparado en sitio (Almuerzo y Complemento), mediante visitas de diagnéstico de
infraestructura, las cuales fueron atendidas por el personal docente y directivos
docentes de las sedes educativas priorizadas. En las citadas visitas se emitieron las
respectivas recomendaciones para las compras y arreglos de los equipos y menaje
de cocina y comedor; y las adecuaciones y mejoras de la infraestructura de las
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unidades aplicativas (cocina y comedor; y las adecuaciones y mejoras de la
infraestructura de las unidades aplicativas (cocina y comedor) de las sedes
educativas focalizadas para cambio de modalidad.

CRITERIOS DE EVALUACION DIANOSTICO INFRAESTRCTURA PARA CAMBIO
DE MODALIDAD PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS

CRITERIOS DE EVALUATION DIANDSTICD INFRAESTROTURA FARA CAMBIO DE SIODAUDAD PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS

BATERIAS SERVICIOS SO DE
£auIPes MENAIE PARA PREPARAR meNAE paRASERVIR | AT e kit e
(CUAGORA INSDUSTRIAL | . > i)
CHARAS MESA
© SER INDUSTRIAL EREA PUTHARAS pIERA,
NEVERA 536 LITROS 0 WAL AGUA POTABLE
(CONBELADOR SEPARADO |OLLA & PRESION PLATO
OF REFRIGERADOR)
=
CONCELAO0R TAPACIDAD | TENSILIOS COMD CUCHARAS, CUCHARGNAS,
OF ACUERDD & CANTIDAD |5 0! R POCILO @ VAS
= CUEHILLOS, RALLADORES METALICOS, COLATIOR i i
D ST ANTES BN LA L s e oS, oL SUPERIOR A 200m8 sectn
N e sasx |SEOE MEFALICO, PINERS. CUCHERA'S AR OPTIIAS UBICATION DF
tAcoona  |ESTUFA TIP0 INDUSTRIAL |INSTRUMENTOS MEDIDORES (GRAMERAY FiNA PLASTIER COMDICIONES ¥ 14

O SERE INDUSTRISL

SUCHARAS MEDIDORATS

MEDIANA

CON DIVISIONES

IMISTALATIONES,

BALDE & D 12 LITROS, BANDEIA PLASTICA | P PARA NIFIOS ¥ RECIFIENTES
EXTRA GRANDE, CANARTILLAS FLASTICAS, {3;2;”1{\1“ S wfias ENERGIA | PLASTIONS CoN
CANECAS CON TAFA MULTIUSO GRANDE i ELECTRIA TARS

CLLETA 3 (75 © M85, CUCHARA PARS SERVIR,
CLCHILLO PARA QOCINA, IARRA PLASTINA,
SARTEN, CALDERC O 1NDIO, PINZAS GRANDE
LU WES ¥ CUCHARAS MEDIDURAS T8
ACUERCD A LOS CUPQE ATENDIDOS,
INGREDIENTES Y PORCIONES DE SERVIDD
ESTANDARIZADAS

LA NOERIA TECNICA COLOMBIANS NTC-3598 PROPONE UN ESPACIO BIMMO PARA PREESCOLAR DE GAD M2 Y DE 107 M2 POR ESTUDIANTE DE NIVEL BASIED
POR TURNC PARA LA ZONA DE COMEDOR BN LUS ESTABLECHY S EDUCATIVOS DE NIVEL BASIOD ¥ MEDIQ. DEBE SER DE FACIL ACCESD, ARMPLIC, COM
COLORES CLAROE Y ESTAR QUTADG CON MESAS ¥ SHLLAS DE MATERIAL FACHMENTE LAVABLE, AMBIENTADD CON MATERIAL EDULATIVO RELADIONADD CON
SUMENTACIGN SALUDABLE, NDRMAS DE HIGIENE ¥ OF COMPORTARMIENTD.

PARAMETROS MOTA MESAS DE COMEDOR ~ PUESTS PARA COMER LN PUESTS FOR IRC & Ml ATENINDO EN EL TURNG RESPECTIVG
COMEDRDOR ESCOLAR SHLIAS DE COMEQDR ~ PLUESTO PARS SENTARSE UNA SILLA, BUTACA O PUESTO EN BANCA POR MIRG © tifis ATENDIDG BN 6L TURND REZPECTIVC

WOTA HASTA 100 RACIONES RESE MABER LI ELEMENTD POR USUARID ¥ A FARTIR DE 101 SE CALCULA SOBRE BL 50% CORRESPONDIENTE A LA COBERTURA
OF L& E3CUELA. SE RECOMIBNDA MINIMD 205 08 MENASE ADICIONAL SOBRE LA CANTIOAD DE RACHOKES PRODUCIDAS, COMUT MECARISME DE RESERYX
POR ARG, DETERIORG ¥/O EMERGENDIA

Como resultado del citado diagnéstico se elaboré una base de datos en la cual se
determin6 el listado de las sedes educativas habilitadas para la entrega de
complementos nutricionales en la modalidad de preparado en sitio (Almuerzo y
Complemento), en las cuales se realizaron las entregas en la citada modalidad a los
estudiantes focalizados y que se encuentran matriculados en el SIMAT.

Cabe anotar que el proceso de verificacion del estado de las unidades aplicativas de
las sedes educativas se realiza de manera continua Yy permanente por parte del
Equipo PAE y Equipo de Apoyo a la Supervisidon con la intencion de identificar las
acciones que se ejecutan o se deben ejecutar por parte de los rectores (as) y/o de
las administraciones municipales para el mejoramiento de la infraestructura fisica de
las cocinas, comedores y servicios publicos y el estado de los equipos requeridos
para la preparacién de los alimentos, asi como del menaje utilizado para dicha
atencion. Este proceso se realiza con el objeto de ir aumentando gradualmente en
numero de sedes educativas con atencion en la modalidad de preparado en sitio.
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Es importante informar que durante la vigencia 2024 ademas de la atencién de
estudiantes a través del programa PAE realizada por el gobierno departamental, los
municipios atenderan las sedes educativas priorizadas por ellos de acuerdo con su
disponibilidad de recursos y a lo acordado dentro de la Bolsa Comun de
Alimentacion Escolar suscrita entre las dos entidades territoriales.

En aras de atender de manera rapida y oportuna las diferentes situaciones o
irregularidades reportadas e identificadas durante el proceso de operaciéon del
programa de alimentacion escolar PAE, para conocimiento de los sefiores rectores
(as), la Secretaria de Educacién del Departamento del Tolima, se permitesocializar
los canales de comunicacion disponibles para la radicacién de Peticiones,Quejas,
Reclamos y/o Sugerencias relacionadas con la gjecucion del PROGRAMA DE
ALIMENTACION ESCOLAR “PAE” durante la vigencia 2024, los cuales son los
siguientes:

La recepcion de peticiones, quejas, reclamos y/o sugerencias, se debera realizar a
través de los siguientes medios:

1. Pagina web de la Secretaria de Educacién del Departamento del Tolima,
sedtolima.gov.co en el siguiente link:
http://sac.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co:2380/crm__sed_v30/index.php?log
out=1&12911297078&ent=73000. (debe registrase).

2. Correo electronico de la Secretaria de Educacion exclusivo para atender SPQR
del programa de alimentacion escolar alimentacion.escolar@sedtolima.gov.co.

3. Llamando a la Secretaria de Educacion Departamental, Gobernacion del Tolima
- Piso 8 - Oficina PAE. Cel.: 3103134406

Con el objeto de garantizar la debida y oportuna atencién a los beneficiarios del
programa, la Direccién de Cobertura Educativa de la SEDTOLIMA solicita a los
senores Rectores y/o Rectoras su colaboracion y apoyo en el desarrollo de las
siguientes actividades:

1. En cumplimiento de lo estipulado en la Resolucién No. 0335 de 2021 y
resolucion 18858 del 2018,emitidas por la Unidad Especial de Alimentacion
Escolar — UApA del Ministerio de Educacion Nacional, conformar y mantener
activo el Comité de AlimentacionEscolar — CAE y/o Comité Dinamizador de
Alimentacién Escolar (En Instituciones Educativas con Poblacién escolar
Indigena - de acuerdo a lo establecido en la Resolucién MEN No.18858 de
2018 ) de su L.E, con el objeto de optimizar la operatividad del PAE y de
mejorar la atencién de los nifios, nifias, adolescentes y jévenes, de acuerdo
con la priorizacion realizada por la Secretaria de Educacién y Cultura
respecto a la base de datos del SIMAT.
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2. Hacer cumplir estrictamente los protocolos de Bioseguridad durante el
proceso de entrega de los complementos nutricionales del programa PAE,
como el uso del tapabocas del personal manipulador, lavado de manos y
demas medidas de autocontrol.

3. De acuerdo con lo establecido en los lineamientos establecidos, remitir al
correo electronico del equipo PAE: alimentacion.escolar@sedtolima.gov.co ,
el acta de conformacién del comité CAE y las actas y/o oficios que se
suscriban de las reuniones realizadas.

4. Mantener actualizado el Sistema Integrado de Matricula, en cuanto al retiro
oportuno de los estudiantes que han desertado y el registro de los
estudiantes que ingresan a la |.E, de manera rapida y diligente, de tal manera
que la focalizacién sea efectiva y eficiente para las entregas de raciones del
programa de alimentacidn escolar.

5. En cumplimiento a lo establecido en los lineamientos técnicos vy
administrativos emitidos por la Unidad Especial de Alimentacion Escolar del
Ministerio de Educacion Nacional, en las sedes educativas en las cuales no
se cuente con personal manipulador de alimentos por parte del operador,
apoyar la ejecucion de actividades de recepcion, verificacién de calidad y
cantidad y entrega de los complementos a los estudiantes beneficiarios a
través de la persona delegada por el Comité de Alimentacion Escolar para la
entrega de complementos nutricionales en la modalidad industrializada.

Con base a lo anterior, de manera respetuosa se solicita a los sefiores rectores (as)
el envio de las actas de conformacién del comité CAE y/o Comité Dinamizador
(segun corresponda) de su Institucion educativa, a mas tardar el viernes 21 de
marzo de 2024 a los correos electronicos alimentacién.escolar@sedtolima.gov.co
dado que dicha informacion debe ser entregada en las mesas técnicas de
seguimiento a la operacion del Programa de Alimentaciéon Escolar con la
Procuraduria General de la Nacion a realizarse mensualmente, segun los establece
esta entidad de control.

Reiteramos la importancia de contar con esta documentacion en razén a que la
conformacion y operacion de los Comités de Alimentacion Escolar — CAES y/o
comités Dinamizadores permiten el fomento de la participacion ciudadana, el
despertar del sentido de pertenencia y la activacion del control social durante la
planeacion y ejecucion del PAE, para hacer seguimiento al adecuado

funcionamiento al programa de alimentacién escolar en la Institucion Educativa.

Por ultimo, esta ETC reconoce que dada la complejidad de la operacion del
programa de alimentacién escolar — PAE, para garantizar la entrega eficiente y
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efectiva de los complementos nutricionales, es fundamental contar con la
colaboracion y apoyo de todos los actores del sistema educativo. Sin lugar a duda,
el concurso y participaciéon de nuestros docentes y directivos docentes garantizara
la prestacion de un servicio con altos estandares

de calidad e inocuidad.

Cualquier informacién que requieran respecto a las orientaciones impartidas por
esta Entidad Territorial Certificada, con gusto sera atendida a través de los
siguientes correos electronicos: alimentacion.escolar@sedtolima.gov.co

Agradecemos su colaboracién positiva y oportuna en el cumplimiento oportuno de
los requerimientos emitidos y de las orientaciones impartidas.

Cordialmente,

;om;dq/\?m: cj@&\ B,

ZORAIDA PATRICIA PINZON BAUTISTA
ecretaria De Educacion
epartamento Del Tolima

Reviso juridica: Sofia Quintero murillo

Proyecto: Ing Ronal mauricio moreno \%squegg
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