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CIRCULAR No

PARA: PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES DEL DEPARTAMENTO DEL
TOLIMA NOMBRADOS EN PROPIEDAD

DE: URIEL GONZALEZ GONZALEZ
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO SEDTOLIMA

ASUNTO: CONVOCATORIA PARA VERIFICACIÓN DE REQUISITOS
ENCARGO AUXILIAR ADMINISTRATIVO CODIGO 407
GRADOS 10 Y 8

FECHA: 23 DE FEBRERO DE 2026

En atención a la necesidad del servicio y dando aplicación a la normatividad vigente sobre provisión
transitoria de empleos de carrera administrativa, se convoca al personal administrativo Asistencial
de grados inferiores, vinculado a las Instituciones Educativas Oficiales del Departamento del Tolima
que considere cumplir con los requisitos para ser encargado(a) en el empleo de Auxiliar
Administrativo Grado 08

INSTITUCION
CODIGO 407 EDUCATIVA TECNICAAUXILIAR
GRADO 10 MARCO FIDEL SUAREZADMINISTRATIVO HERVEO

ENCARGO
VACANTE

DEFINITIVA

CODIGO 407AUXILIAR
GRADO 8ADMINISTRATIVO

NSTITUCION
EDUCATIVA TECNICA
FRANCISCO JOSE DE

CALDAS

VILLAHERMOSA
ENCARGO
VACANTE

DEFINITIVA

Marco normativo

- Ley 909 de 2004, artículo 24, modificado por la Ley 1960 de 2019
- Decreto 1083 de 2015
- Decreto 785 de 2005
- Decreto 1075 de 2015
- Manual de Funciones y Competencias Laborales vigente Decreto 0325 del 4 de marzo de 2013

Plazo: Tres (3) días hábiles a partir de la publicación
Las postulaciones deberán realizarlas al correo electrónico: notificaciones.carrera@sedtolirna.edu.co

GRIEL GONZALEZ GONZáLEZ
Directór Administrativo y F;nínciejo Sed Tolima
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23/2/26, 2:16 p.m Bandeja de entrada: EDWIN AUGUSTO MENESES SANCHEZ - Outlook

81111 Outlook

RV: VACANCIA DEFINITIVA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO GRADO 8 PARA ENCARGO

Desde SANDRA LORENA ACOSTA LEYTON < Lorena.Acosta@sedtolima.gov.co>
Fecha Vie 20/02/2026 9:34

Para EDWIN AUGUSTO MENESES SANCHEZ <edwin.meneses@sedtolima.gov.co>

De: SANDRA LORENA ACOSTA LEYTON

Enviado: jueves, 12 de febrero de 2026 9:06
Para: NELLY YOHANA ROCHA LOPEZ <Nelly.Rocha@sedtolima.gov.co>
Cc: VIRLEY DEL SOCORRO MILLAN LOMBANA <Virley.Millan@sedtolima.gov.co>; URIEL GONZALEZ GONZALEZ
<uriel.gonzalez@sedtolima.gov.co>; ELSA XIOMARA MORALES BUSTOS <elsa.morales@sedtolima.gov.co>
Asunto: VACANCIA DEFINITIVA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO GRADO 8 PARA ENCARGO

Cordial saludo;

NELLY YOHANA ROCHA LOPEZ
Profesional Universitaria de Carrera
SED TOLirviA

Teniendo en cuenta la planta Viabilizada por el MEN de administrativos de Instituciones Educativas, por
diferentes situaciones administrativas, se relaciona la vacancia definitiva que se encuentran disponible,
previa revisión de la profesional universitaria del area de planta y personal, con el propósito de iniciar el

proceso de ENCARGO.

Una vez se obtenga resultado, favor certificar a la oficina de planta y personal el resultado para
continuar con el proceso.

Auxiliar
Administrativo
GRADO 8

Codigo 407
Grado 8

NSTITUCION EDUCATIVA TECNICA
FRANCISCO JOSE DE CALDASVILLAHERMOSA
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