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FECHA: 05 FLt 20

Se informa a los funcionarios del listado anexo, que de conformidad con la ultima
adquisicion de equipos de cémputo se realizara una renovacion de computadores a
aquellos que cuenten con equipos de mayor obsolescencia y/o que no se hubieren
renovado el ano anterior. Por esta razon se hace necesario el estricto cumplimiento
del siguiente proceso y requisitos para realizar el cambio:

1) Se debe verificar que esté conectada y sincronizada su cuenta de Microsoft
365 asignada con onedrive en el equipo de computo, actualmente en
funcionamiento.

2) En caso de no haber realizado la migracion total o parcial de informacién a
onedrive, cada funcionario debera realizar la migracién total de Ia
informacion.

3) Se debe tener el respaldo de toda la informacién del equipo de computo en
su onedrive institucional.

4) La responsabilidad de salvaguardar la informacioén es del usuario y en el
momento del cambio solo se entregara el equipo nuevo con aquella
informacion respaldada en onedrive.

5) Una vez se encuentre migrada la informacién al onedrive de cada usuario,
este debe verificar que se encuentre migrada toda su informacion.

6) El plazo maximo para tener toda la informacion respaldada es el Miércoles
14 de febrero de 2024.
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7) La instalacion y puesta en funcionamiento de los equipos se realizara de
conformidad con la planeacion realizada con el técnico asignado.

8) Una vez instalado y puesto en funcionamiento el equipo nuevo, cada
funcionario tendra un plazo no mayor a un dia para verificar que su
informacion se haya sincronizado.

9) Es requerimiento de obligatorio cumplimiento, que los usuarios que tengan
equipos de computo en sus casas, los devuelvan, caso contrario, por
instalaciones de licencias y usuarios, no se podra asignar equipo nuevo.

Si requiere asistencia técnica para alguna de las actividades favor solicitarla a su
técnico asignado, sin que ello signifique que este realizara las actividades asignadas
al funcionario en esta circular.

La oficina de gestion de tecnologia no se hara responsable de la informacion que
no esté respaldada en onedrive.
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ZORAIDA PATRICIA PINZON BAUTISTA
Secretaria de Educacion

&

UﬁIEL GONZALEZ GONZALEZ
Director Administrativqg'y Financiero

Proyectd: Lyda Gicela Garzon Arévalo — Profesional Especializado - GETICSI

Aprobd: Equipo de GETICSI w
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