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CIRCULAR No.

ANDRES FELIPE BEDOYA CARDENAS

. Secretario de Educacion del Departamento del Tolima.

Para: FUNCIONARIOS SECRETARIA DE EDUCACION DEL DEPARTAMENTO
DEL TOLIMA.

Asunto: Reconocimiento y Pago de Viaticos.

Fecha: 5 de febrero de 2026

Con el fin de garantizar el tramite oportuno para el reconocimiento y pago de viaticos
durante la presente vigencia fiscal, se informa que las érdenes de comision deberan
ser remitidas al Area Financiera de la Secretaria de Educacion del Departamento del
Tolima, con una antelacién no inferior a tres (3) dias, para que dicha dependencia
realice el tramite correspondiente para la liquidacion y posterior expedicion de la
Resolucion de Reconocimiento y Pago de viaticos.

Es importante tener en cuenta que, para efectos de proceder con el pago a través de
la nomina mensual, el funcionario comisionado debera presentar los soportes que
acrediten el cumplimiento de la comision dentro de los cinco (5) dias siguientes a su
realizacion, conforme a lo dispuesto en el articulo 36 de la Ordenanza 0027 del 10 de
noviembre de 2025. Los documentos deberan ser remitidos al Area Financiera de la
SEDTOLIMA, a través de la funcionaria Claudia Patricia Soto Ledn, al correo
electronico claudia.soto@sedtolima.qgov.co.

Se solicita dar estricto cumplimiento a este plazo, toda vez que, vencido el mismo, se
procedera a la liberacion y depuracién del gasto.

Asimismo, se informa que, de acuerdo con la asignacion realizada por el Departamento
Nacional de Planeacion, mediante el Documento de Distribucion 105 de 2028,
unicamente se realizara el pago por concepto de viaticos. Toda vez que la limitada
disponibilidad presupuestal no ermit reconocimiento de gastos de viaje.
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