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DE: JULIAN FERNANDO GOMEZ ROJAS 
Secretario de Educación y Cultura Departamental 

 
PARA: PERSONAL ADMINISTRATIVO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS 

Y CUOTA DE ADMINISTRACIÓN, ADSCRITOS A LA SECRETARÍA 
DE EDUCACIÓN Y CULTURA DEPARTAMENTAL 

 
ASUNTO: CONVOCATORIA CAPACITACIÓN PREPARACIÓN PARA 

CONCURSO DE MERITOS  
 
FECHA: 24 de noviembre de 2021. 

 
En cumplimiento al Plan de Bienestar, Capacitación e Incentivos y a los Acuerdos 
Sindicales suscritos entre el Gobierno Departamental y las Organizaciones Sindicales 
año 2021-2022, y  con el fin de proporcionar herramientas al personal Administrativo, 
para enfrentar el concurso de méritos convocado por la Comisión Nacional del Servicio 
Civil; la Secretaría de Educación Departamental, se permite convocarlos a la 
Capacitación PREPARACIÓN PARA CONCURSO DE MERITOS. 
 
Para activar la participación a esta Capacitación, se procede a dar apertura a la 
Inscripción del 25 al 27 de noviembre, diligenciando el Formulario adjunto: 

https://forms.office.com/r/mgJfVDUPym 
 
 

Cronograma Capacitación Concurso de Méritos: 
 

✓ CINCO Sesiones Virtuales - Socialización de la Metodología del Concurso 
Programada los días 29,30 de noviembre y 01,02,03 de diciembre/2021; en horario 
de 3:00 a 7:00 p.m; a través de Plataforma Teams, se requiere que cada inscrito cuente 
con un equipo de cómputo, optima señal de internet.  
 

✓ UNA Sesión Presencial – Aplicación Simulacro de Evaluación 
Programada para el 07 de diciembre/2021, en horario de 8:00 a.m a 12:00 m; 
organizada simultáneamente en Zonales, (las cuales se conformarán de acuerdo a las 
inscripciones de los participantes y se les informara oportunamente).   

 
✓ Entrega de Resultados del Simulacro,  

El 10 de diciembre/2021, a través del correo Institucional se le remitirá a cada 
participante el resultado de su prueba.  
 

✓ UNA Sesión Virtual - Análisis de Resultados  
Programada el 13 de diciembre/2021, en horario de 3:00 a 5:00 p.m; mediante 
Plataforma Teams; en la cual se busca presentar un Análisis de los resultados obtenidos 
y emitir recomendaciones correspondientes.  
 

http://www.sedtolima.gov.co/
https://forms.office.com/r/mgJfVDUPym
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Aspectos a tener en cuenta: 
 

- No se recibirán inscripciones en fechas o por medios diferentes, a las 
establecidas. 

 
- Además de contar con un equipo de cómputo y optimo internet, se requiere de los 

participantes, disposición y puntualidad. 
 

- La comunicación con los participantes, se realizará a través de sus correos 
electrónicos Institucionales. 

 
- La SECD autoriza al personal Administrativo a participar activamente en la 

presente Capacitación; por lo cual, se insta a los Jefes Inmediatos a coordinar 
internamente, para posibilitar la participación del personal inscrito. 

 

- En cada jornada se diligenciará registro de Asistencia. 

 

- Solo el personal inscrito, que haya participado en el 100% de las jornadas 
virtuales, podrá participar en la jornada presencial Simulacro de Evaluación y en 
la jornada de Análisis de Resultados. 

 

- No se permitirá la participación de particulares o personal no inscrito, a la jornada 
presencial Simulacro de Evaluación. 

 
 
Cordial saludo. 
 
 
 
 

JULIAN FERNANDO GOMEZ ROJAS 
                     Secretario de Educación y Cultura 

 
 
 
Proyectó:    Yaneth Rocío Gómez Suarez - Profesional Especializado – GTH 
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