Gobernacion del Tolima A

NIT: 800.113.6727
SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA

. ‘.
- DESPACHO el Tolima
O oL syne

CIRCULAR 095

PARA: Rectores de Instituciones Educativas Oficiales de los municipios no
certificados del Departamento del Tolima.
Supervisores de Educacién
Profesionales Especializados lideres de Macroprocesos

DE: Secretario de Educacién y Cultura

ASUNTO: Encuentro virtual para entrega de informe por parte de Rectores sobre
las estrategias educativas en establecimientos educativos con ocasion
de la emergencia econdmica social y ecolégica y la emergencia
sanitaria por causa del coronavirus COVID-19

FEcHA: 27 de abril de 2020

El Secretario de Educacion y Cultura del Departamento del Tolima, convoca a los rectores de
las Instituciones Educativas Oficiales de los municipios no certificados del departamento del
Tolima, a una reunidn virtual, el dia jueves 30 de abril, en el horario indicado, con el fin que
cada rector pueda presentar un informe resumido de las diferentes estrategias desarrolladas
en su institucién educativa para los procesos educativos con ocasidn del aislamiento decretado
por la emergencia econdmica social y ecoldgica y sanitaria por causa del coronavirus COVID-
19.

Con el fin de garantizar la participacion de todos los rectores, se establecen la siguiente
metodologia:

1. Se han determinado dos grupos de rectores, que participaran en diferentes horarios.
Manana y tarde.

a. GRUPO 1: Jueves 30 de abril de 2020. Hora: 7:40 am a 12 m. Instituciones
Educativas de los municipios de las zonas: Norte, Nevados y Sur.

b. GRUPO 2: _Jueves 30 de abril de 2020. Hora: 1:40 a 6:00 pm. Instituciones
Educativas de los municipios de las zonas: Centro, oriente y suroriente.

Ver indicaciones para la participacion en la reunion virtual en manual adjunto, el
cual hace parte integral de la presente circular.

2. Cada rector tiene un tiempo de participacion de 3 minutos para realizar su exposicion.

3. Se sugiere realizar la conexién con suficiente anticipacion.

AGENDA:

La agenda a desarrollar es la siguiente:
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1. Instalacién de la reunidn _Secretario de Educacion y Cultura.
2. Presentacion de Informe por cada rector en orden convocado.

La reunidn contara con la participacion de todos los directivos de la Secretaria de Educacion,
el equipo de supervisores de educacion y el equipo de profesionales especializados lideres de
area.

Recomendaciones:

1. Verifique el cumplimiento de los requisitos determinados en el manual adjunto

2. Con el fin de optimizar la comunicacién, recuerde habilitar su cdmara y micréfono
exclusivamente durante su participacion.

3. Prepare su exposicion con anticipacion

4. En caso de tener algin inconveniente con el acceso a su cuenta office 365 favor solicitar
la asistencia técnica en los siguientes correos:

soportemoffice365@sedtolima.gov.co
gestion.tecnologia@sedtolima.gov.co

De igual forma a los celulares 3134631312-3053663493 Ingenieros Robinson Nagles y
Adrian Guerrero.
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ecretario de Educacion y Cultura

Actividad Funcionario Cargo/ROL
Proyectado LYDA GICELA GARZON AREVALO Lider GETICSI
Aprobado LUZ AIDA LARA BAHAMON Directora Administrativa y

Financiera
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REQUISITOS Y PASOS PARA PARTICIPAR
DE REUNION VIRTUAL

Encuentro virtual para entrega de informe por parte de Rectores sobre las estrategias
educativas en establecimientos educativos con ocasion de la emergencia econdmica social
y ecoldgica y la emergencia sanitaria por causa del coronavirus COVID-19

Convocada mediante circular 095 del 27 de abril de 2020

La reunion virtual se realizara bajo los siguientes requerimientos:

1. REQUISITOS:

1.1. GRUPOS Y HORARIOS: Con el fin de facilitar la participacion la
Secretaria de Educacion y Cultura ha organizado dos grupos de
rectores en diferentes horarios, asi:

GRUPO 1. Instituciones Educativas de los municipios ubicados en zonas:
Nevados, Norte y Sur

FECHA: jueves, 30 de Abril de 2020

HORARIO: 7:40amai12m

N ZONA MUNICIPIO NOMBRE INSTITUCION EDUCATIVA
1| Nevados | CASABIANCA I.E. TECNICA GENERAL JOSE JOAQUIN GARCIA
1| Nevados | CASABIANCA I.E. ANTONIO NARINO
1| Nevados | CASABIANCA I.E. MARCO FIDEL SUAREZ
2 | Nevados | HERVEO I.E. ALFONSO DAZA AGUIRRE
2 | Nevados | HERVEO I.E. JUAN XXIlI
2 | Nevados | HERVEO I.E. TECNICA MARCO FIDEL SUAREZ
3 | Nevados | LERIDA I.E. ARTURO MEJIA JARAMILLO
3 | Nevados | LERIDA I.E. SAN FRANCISCO DE LA SIERRA
3 | Nevados | LERIDA I.E. TECNICA COLOMBO ALEMAN SCALAS
3 | Nevados | LERIDA I.E. TECNICA MINUTO DE DIOS FE'Y ALEGRIA
4 | Nevados | LIBANO I.E. CAMPOALEGRE EUCLIDES BARRAGAN MENDEZ
4 | Nevados | LIBANO I.E. ELTESORO

Este documento es propiedad de la Gobernacién del Tolima, quien se reserva todos los derechos legales
sobre el mismo. No es permitido la transferencia o uso de cualquier informacién contenida en él, sin acuerdo
previo y documentado, ni su reproduccion total o parcial por parte de cualquier persona o entidad.
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NOMBRE INSTITUCION EDUCATIVA

4 | Nevados | LIBANO I.E. INMACULADA CONCEPCION
4 | Nevados | LIBANO I.E. LUIS FLOREZ
4 | Nevados | LIBANO I.E. PATIOBONITO
4 | Nevados | LIBANO I.E. SAN FERNANDO
4 | Nevados | LIBANO I.E. SANTA TERESA
4 | Nevados | LIBANO I.E. TECNICA ALFONSO ARANGO TORO
4 | Nevados | LIBANO I.E. TECNICA ISIDRO PARRA
4 | Nevados | LIBANO I.E. TECNICA JORGE ELIECER GAITAN AYALA
4 | Nevados | LIBANO I.E. TECNICA NUESTRA SENORA DE LOURDES
4 | Nevados | LIBANO I.E. TECNICA NUESTRA SENORA DEL CARMEN
5| Nevados | MURILLO I.E. EL BOSQUE
5| Nevados | MURILLO I.E. TECNICA LEPANTO
6 | Nevados | SANTA ISABEL I.E. SAN RAFAEL
6 | Nevados | SANTA ISABEL I.E. TECNICA BOLIVAR
6 | Nevados | SANTA ISABEL I.E. TECNICA SANTA ISABEL
7 | Nevados | VENADILLO I.E. FRANCISCO HURTADO
7 | Nevados | VENADILLO I.E. LUIS CARLOS GALAN SARMIENTO
7 | Nevados | VENADILLO I.E. OTONIEL GUZMAN
7 | Nevados | VENADILLO I.E. TECNICA COMERCIAL CAMILA MOLANO
7 | Nevados | VENADILLO I.E. TERESA CAMACHO DE SUAREZ
8 | Nevados | VILLAHERMOSA I.E. ESCUELA NORMAL SUPERIOR DE VILLAHERMOSA
8 | Nevados | VILLAHERMOSA I.E. LAS PAVAS
8 | Nevados | VILLAHERMOSA I.E. TECNICA FRANCISCO JOSE DE CALDAS
8 | Nevados | VILLAHERMOSA I.E. YARUMAL
9 | Norte AMBALEMA I.E. NICANOR VELASQUEZ ORTIZ
9 | Norte AMBALEMA I.E. TECNICA EL DANUBIO
10 | Norte ARMERO I.E. FEY ALEGRIA
10 | Norte ARMERO I.E. SAN PEDRO
10 | Norte ARMERO I.E. TECNICA INSTITUTO ARMERO
10 | Norte ARMERO I.E. TECNICA JIMENEZ DE QUESADA
11 | Norte FALAN I.E. ALTO DEL ROMPE
11 | Norte FALAN I.E. DIEGO FALLON
11 | Norte FALAN I.E. NORMAL SUPERIOR FABIO LOZANO TORRIJOS
12 | Norte FRESNO I.E. FERNANDO GONZALEZ MESA
12 | Norte FRESNO I.E. LA AGUADITA
12 | Norte FRESNO I.E. NUESTRA SENORA DE LA ASUNCION
12 | Norte FRESNO I.E. REAL CAMPESTRE LA SAGRADA FAMILIA
12 | Norte FRESNO I.E. TECNICA AGROPECUARIA EL GUAYABO
12 | Norte FRESNO I.E. TECNICA MARIA AUXILIADORA
12 | Norte FRESNO I.E. TECNICA NINA MARIA
12 | Norte FRESNO I.E. TECNICA SAN JOSE
13 | Norte HONDA I.E. ALFONSO LOPEZ PUMAREJO

Este documento es propiedad de la Gobernacién del Tolima, quien se reserva todos los derechos legales
sobre el mismo. No es permitido la transferencia o uso de cualquier informacién contenida en él, sin acuerdo
previo y documentado, ni su reproduccion total o parcial por parte de cualquier persona o entidad.
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N ZONA

MUNICIPIO

NOMBRE INSTITUCION EDUCATIVA

13 | Norte HONDA I.E. ANTONIO HERRAN ZALDUA

13 | Norte HONDA I.E. LUIS CARLOS GALAN SARMIENTO
13 | Norte HONDA I.E. TECNICA ALFONSO PALACIO RUDAS
13 | Norte HONDA I.E. TECNICA GENERAL SANTANDER

13 | Norte HONDA I.E. TECNICA JUAN MANUEL RUDAS

14 | Norte MARIQUITA I.E. GONZALO JIMENEZ DE QUESADA
14 | Norte MARIQUITA I.E. LAS CAMELIAS

14 | Norte MARIQUITA I.E. SANTA ANA

14 | Norte MARIQUITA I.E. TECNICA FRANCISCO NUNEZ PEDROSO
14 | Norte MARIQUITA I.E. TECNICA MORENO Y ESCANDON
15 | Norte PALOCABILDO I.E. PLAYA RICA

15 | Norte PALOCABILDO I.E. TECNICA AGROINDUSTRIAL LEOPOLDO GARCIA
16 | Sur ATACO I.E. ANTONIO NARINO

16 | Sur ATACO I.E. BERLIN

16 | Sur ATACO I.E. JORGE ELICER GAITAN

16 | Sur ATACO I.E. SANTIAGO PEREZ

16 | Sur ATACO I.E. TECNICA MARTIN POMALA

17 | Sur CHAPARRAL I.E. LA RISALDA

17 | Sur CHAPARRAL I.E. LAGUNILLA

17 | Sur CHAPARRAL I.E. MANUEL MURILLO TORO

17 | Sur CHAPARRAL I.E. NUESTRA SENORA DEL ROSARIO

17 | Sur CHAPARRAL I.E. SIMON BOLIVAR

17 | Sur CHAPARRAL I.E. TECNICA ALVARO MOLINA

17 | Sur CHAPARRAL I.E. TECNICA CAMACHO ANGARITA

17 | Sur CHAPARRAL I.E. TECNICA MEDALLA MILAGROSA

17 | Sur CHAPARRAL I.E. TECNICA SOLEDAD MEDINA

18 | Sur COYAIMA I.E. CHENCHE BALSILLAS

18 | Sur COYAIMA I.E. COYARCO

18 | Sur COYAIMA I.E. EL PALMAR

18 | Sur COYAIMA I.E. GUILLERMO ANGULO GOMEZ

18 | Sur COYAIMA I.E. JUAN LOZANO SANCHEZ

18 | Sur COYAIMA I.E. NUESTRA SENORA DEL CARMEN
18 | Sur COYAIMA I.E. SANTA MARTA

18 | Sur COYAIMA I.E. TECNICA AGROINDUSTRIAL JUAN XXIII
18 | Sur COYAIMA I.E. TECNICA SAN MIGUEL

18 | Sur COYAIMA I.E. TOTARCO DINDE

18 | Sur COYAIMA I.E. ZARAGOZA TAMARINDO

19 | Sur NATAGAIMA I.E. ANCHIQUE

19 | Sur NATAGAIMA I.E. GUSTAVO PERDOMO AVILA

19 | Sur NATAGAIMA I.E. MARIANO OSPINA PEREZ

19 | Sur NATAGAIMA I.E. POLICARPA SALAVARRIETA

19 | Sur NATAGAIMA I.E. TECNICA FRANCISCO JOSE DE CALDAS

Este documento es propiedad de la Gobernacién del Tolima, quien se reserva todos los derechos legales
sobre el mismo. No es permitido la transferencia o uso de cualquier informacién contenida en él, sin acuerdo
previo y documentado, ni su reproduccion total o parcial por parte de cualquier persona o entidad.
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N ZONA
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NOMBRE INSTITUCION EDUCATIVA

20 | Sur ORTEGA I.E. ALTOZANO

20 | Sur ORTEGA I.E. EL VERGEL

20 | Sur ORTEGA I.E. GUATAVITA TUA

20 | Sur ORTEGA I.E. JHON F KENNEDY

20 | Sur ORTEGA I.E. PUENTE CUCUANA

20 | Sur ORTEGA I.E. SAMARIA

20 | Sur ORTEGA I.E. TECNICA NICOLAS RAMIREZ

20 | Sur ORTEGA I.E. TECNICA OLAYA HERRERA

21| Sur PLANADAS INSTITUCION EDNOEDUCATIVA NASAWE 'SX FI'ZN|I
21| Sur PLANADAS I.E. ANTONIO NARINO

21| Sur PLANADAS I.E. BILBAO

21| Sur PLANADAS I.E. ELRUBI

21| Sur PLANADAS I.E. LA PRIMAVERA

21| Sur PLANADAS I.E. SANTO DOMINGO SAVIO

21| Sur PLANADAS I.E. TECNICA LOS ANDES

21| Sur PLANADAS I.E. TECNICA PABLO SEXTO

22 | Sur RIOBLANCO I.E. ELQUEBRADON

22 | Sur RIOBLANCO I.E. JESUS ANTONIO AMEZQUITA

22 | Sur RIOBLANCO I.E. JOSE MARIA CORDOBA

22 | Sur RIOBLANCO I.E. LUIS ERNESTO VANEGAS NEIRA

22 | Sur RIOBLANCO I.E. TECNICA AGROPECUARIA SAN RAFAEL
22 | Sur RIOBLANCO I.E. TECNICA FRANCISCO JULIAN OLAYA
22 | Sur RIOBLANCO I.E. TECNICA GENERAL SANTANDER
23 | Sur RONCESVALLES I.LE. MANUEL ELKIN PATARROYO

23 | Sur RONCESVALLES I.E. TECNICA LA VOZ DE LA TIERRA

24 | Sur SAN ANTONIO I.E. DOMINGO SAVIO

24 | Sur SAN ANTONIO I.E. JOSE MARIA CARBONELL

24 | Sur SAN ANTONIO I.E. PABLO VI

24 | Sur SAN ANTONIO I.E. SAN JOSE DE TETUAN

Este documento es propiedad de la Gobernacién del Tolima, quien se reserva todos los derechos legales
sobre el mismo. No es permitido la transferencia o uso de cualquier informacién contenida en él, sin acuerdo
previo y documentado, ni su reproduccion total o parcial por parte de cualquier persona o entidad.
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GRUPO 2. Instituciones Educativas de los municipios ubicados en zonas: Centro,
Oriente y SurOriente

FECHA: jueves, 30 de abril de 2020

HORARIO: 1:40 a 6:00 pm

N ZONA ‘ MUNICIPIO NOMBRE INSTITUCION EDUCATIVA

25| Centro ALVARADO I.E. GENERAL ENRIQUE CAICEDO

25| Centro ALVARADO I.E. LATIGRERA

25| Centro ALVARADO I.E. LUIS CARLOS GALAN SARMIENTO

26 | Centro ANZOATEGUI I.E. GENERAL ANZOATEGUI

26 | Centro ANZOATEGUI I.E. TECNICA AGROPECUARIA JUAN CARLOS BARRAGAN TRONCOSO
26 | Centro ANZOATEGUI I.E. TECNICA CARLOS BLANCO NASSAR

27 | Centro CAJAMARCA I.E. ANAIME

27 | Centro CAJAMARCA I.E. ISMAEL PERDOMO

27 | Centro CAJAMARCA I.E. LALEONA

27 | Centro CAJAMARCA I.E. TECNICA AGROINDUSTRIAL CAJAMARCA
27 | Centro CAJAMARCA I.E. TECNICA NUESTRA SENORA DEL ROSARIO
28 | Centro COELLO I.E. CARLOS LLERAS RESTREPO

28 | Centro COELLO I.E. MARCO FIDEL SUAREZ

28 | Centro COELLO I.E. SIMON BOLIVAR

28 | Centro COELLO I.E. TECNICA LA VEGA DE LOS PADRES

29 | Centro ESPINAL I.E. DINDALITO CENTRO

29 | Centro ESPINAL I.E. PATIO BONITO

29 | Centro ESPINAL I.E. RAFAEL URIBE URIBE

29 | Centro ESPINAL I.E. SAN ISIDORO

29 | Centro ESPINAL I.E. TECNICA FELIX TIBERIO GUZMAN

29 | Centro ESPINAL I.E. TECNICA GUASIMAL

29 | Centro ESPINAL I.E. TECNICA MARIANO SANCHEZ ANDRADE
29 | Centro ESPINAL I.E. TECNICA NUESTRA SENORA DE FATIMA
29 | Centro ESPINAL I.E. TECNICA SAN LUIS GONZAGA

30 | Centro FLANDES I.E. JORGE ELIECER GAITAN

30 | Centro FLANDES I.E.LAPAZNO 1

30 | Centro FLANDES I.E. MANUELA OMARNA

30 | Centro FLANDES I.E. MARIA INMACULADA

31| Centro PIEDRAS I.E. DOIMA

31| Centro PIEDRAS I.E. TECNICA FABIO LOZANO Y LOZANO

32 | Centro ROVIRA I.E. JULIO ERNESTO ANDRADE

Este documento es propiedad de la Gobernacién del Tolima, quien se reserva todos los derechos legales
sobre el mismo. No es permitido la transferencia o uso de cualquier informacién contenida en él, sin acuerdo
previo y documentado, ni su reproduccion total o parcial por parte de cualquier persona o entidad.
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N ZONA

\ MUNICIPIO

NOMBRE INSTITUCION EDUCATIVA

32 | Centro ROVIRA I.E. FRANCISCO DE MIRANDA

32 | Centro ROVIRA I.E. LA FLORIDA

32 | Centro ROVIRA I.E. LA LIBERTAD

32 | Centro ROVIRA I.E. LA LUISA

32 | Centro ROVIRA I.E. LA REFORMA

32 | Centro ROVIRA I.E. RIOMANSO

32| Centro ROVIRA I.E. TECNICA FELIPE SALAME

32| Centro ROVIRA I.E. TECNICA LA CEIBA

33| Centro SAN LUIS I.E. CARACOLI

33| Centro SAN LUIS I.E. SAN LUIS GONZAGA

33| Centro SAN LUIS I.E. SAN MIGUEL

33| Centro SAN LUIS I.E. TECNICA COMERCIAL SAN JUAN BOSCO
34 | Centro VALLE DE SAN JUAN I.E. JUAN LASSO DE LA VEGA

34 | Centro VALLE DE SAN JUAN I.E. VALLECITOS

35 | Oriente CARMEN DE APICALA | I.E. TECNICA PEDRO PABON PARGA
36 | Oriente CUNDAY I.E. SAN AGUSTIN

36 | Oriente CUNDAY I.E. SAN ANTONIO

36 | Oriente CUNDAY I.E. TECNICA LA AURORA

36 | Oriente CUNDAY I.E. VARSOVIA LA FLORIDA

37 | Oriente ICONONZO I.E. EL TRIUNFO

37 | Oriente ICONONZO I.E. FRANCISCO SAENZ

37 | Oriente ICONONZO I.E. LAFILA

37 | Oriente ICONONZO I.E. NORMAL SUPERIOR

37 | Oriente ICONONZO I.E. PANAMERICANA

37 | Oriente ICONONZO I.E. TECNICA NUESTRA SENORA DE LAS MERCEDES
38 | Oriente MELGAR GIMNASIO MILITAR FUERZA AEREA COLOMBIANA "TC. LUIS F. PINTO"
38 | Oriente MELGAR I.E. TECNICA CUALAMANA

38 | Oriente MELGAR I.E. TECNICA GABRIELA MISTRAL

38 | Oriente MELGAR I.E. TECNICA SUMAPAZ

39 | Oriente VILLARRICA I.E. TECNICA FRANCISCO PINEDA LOPEZ
39 | Oriente VILLARRICA I.E. TECNICA LOS ALPES

40 | Suroriente | ALPUJARRA I.E. TECNICA FELISA SUAREZ DE ORTIZ
40 | Suroriente | ALPUJARRA I.E. TECNICA LA ARADA

41 | Suroriente | DOLORES I.E. ANTONIA SANTOS

41 | Suroriente | DOLORES I.E. SAN ANDRES

41 | Suroriente | DOLORES I.E. SAN PEDRO

41 | Suroriente | DOLORES I.E. TECNICA SAN JOSE

42 | Suroriente | GUAMO I.E. LAS MERCEDES CAPILLA

42 | Suroriente | GUAMO I.E. SOR JOSEFA DEL CASTILLO

42 | Suroriente | GUAMO I.E. TECNICA ALBERTO CASTILLA

42 | Suroriente | GUAMO I.E. TECNICA CANADA RODEO

42 | Suroriente | GUAMO I.E. TECNICA COMERCIAL CALDAS

Este documento es propiedad de la Gobernacién del Tolima, quien se reserva todos los derechos legales
sobre el mismo. No es permitido la transferencia o uso de cualquier informacién contenida en él, sin acuerdo

previo y documentado, ni su reproduccion total o parcial por parte de cualquier persona o entidad.
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42 | Suroriente | GUAMO I.E. TECNICA INDUSTRIAL SIMON BOLIVAR
42 | Suroriente | GUAMO I.E. TECNICA LA CHAMBA

43 | Suroriente | PRADO I.E. ISLA DEL SOL

43 | Suroriente | PRADO I.E. JOSE CELESTINO MUTIS

43 | Suroriente | PRADO I.E. LUIS FELIPE PINTO

44 | Suroriente | PURIFICACION I.E. CAIRO SOCORRO

44 | Suroriente | PURIFICACION I.E. SAN JORGE

44 | Suroriente | PURIFICACION I.E. TECNICA PEREZ Y ALDANA

44 | Suroriente | PURIFICACION I.E. TECNICA SANTA LUCIA

44 | Suroriente | PURIFICACION I.E. TECNICA TULIO VARON

45 | Suroriente | SALDANA I.E. CENTRAL

45 | Suroriente | SALDANA I.E. PAPAGALA

45 | Suroriente | SALDANA I.E. TECNICA GENERAL ROBERTO LEYVA SEDE CAMPESTRE
46 | Suroriente | SUAREZ I.E. SANTA ROSA DE LIMA

1.2. ACCESO A CUENTA EN PLATAFORMA MOFFICE 365:

Cada rector debe verificar que su cuenta de acceso a la plataforma office 365,
correo oficial de la Secretaria de Educacion del Tolima, esta activa y disponible para
su ingreso. Recordar que las cuentas asignadas tienen la estructura:
primernombre.primerapellido@sedtolima.gov.co o con algunas variaciones en caso
de nombres homonimos.

En caso de tener algun inconveniente con el acceso a su cuenta office 365 favor
solicitar la asistencia técnica en los siguientes correos:

soportemoffice365@sedtolima.gov.co
gestion.tecnologia@sedtolima.gov.co

De igual forma a los celulares 3134631312-3053663493 Ingenieros Robinson Nagles y
Adrian Guerrero.

Este documento es propiedad de la Gobernacién del Tolima, quien se reserva todos los derechos legales
sobre el mismo. No es permitido la transferencia o uso de cualquier informacién contenida en él, sin acuerdo
previo y documentado, ni su reproduccion total o parcial por parte de cualquier persona o entidad.
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1.3. TECNOLOGIA DISPONIBLE

Tener disponible un equipo de computo con parlantes, camara y microéfono, puede
ser portatil o de escritorio. Realizar pruebas de correcto funcionamiento a los
componentes.

1.4. DISPONIBILIDAD DE SOFTWARE MICROSOFT TEAMS

Cada rector debe verificar el funcionamiento de la plataforma Microsoft — Office 365
TEAMS, sera la herramienta utilizada para participar en la reunion convocada y
presentar su informe respectivo. A ella se tiene acceso mediante la cuenta asignada
(es la misma del correo institucional)
primernombre.primerapellido@sedtolima.gov.co o con algunas variaciones en caso
de nombres homonimos.

En caso de tener algun inconveniente con el acceso o instalacion de Microsoft
TEAMS favor solicitar la asistencia técnica en los siguientes correos:
soportemoffice365@sedtolima.gov.co
gestion.tecnologia@sedtolima.gov.co

De igual forma a los celulares 3134631312-3053663493 Ingenieros Robinson Nagles y
Adrian Guerrero.

2. PASOS PARA PARTICIPAR EN LA REUNION VIRTUAL

PASO 1. REVISAR SU CORREO: Al correo institucional le sera enviado un correo
electronico cuyo emisario es actividadesie.covid19@sedtolima.gov.co a través del
cual se le enviara un link para acceder a la reunion virtual, como se muestra en la
siguiente imagen:

Este documento es propiedad de la Gobernacién del Tolima, quien se reserva todos los derechos legales
sobre el mismo. No es permitido la transferencia o uso de cualquier informacién contenida en él, sin acuerdo
previo y documentado, ni su reproduccion total o parcial por parte de cualquier persona o entidad.
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‘Reunion de Rectores _Circular 095 de 2020 sobre informe de actividades

SECRETARIO DE EDUCACION ¥ CULTURA DEL TOLIMA / Aceptar v | 7 Provisional v | X Noaceptar v | (%) Propener nueva horz v
Necesario LYDA GICELA GARZON AREVALO martes 28/04/2020 3:22 p. m.

(i) Responds, par favar,

@ jueves, 30 de abril de 2020 7:30 3. m.-12:00 p. m. @ A

Reunion de Rectores _Circular 095 de 2020 sobre informe de actividades
SECRETARIO DE EDUCACION ¥ CULTURA DEL TOLIMA

Apreciados rectores:

De conformidad a circular 095 de 2020, se convoca a reunion de rectores

JULIAN FERNANDO GOMEZ ROJAS
Secretario de Educacion y Cultura

Unirse a reunién de Microsoft Teams

Mss informacién sobre Teams | Opciones de la reunién

PASO 2: Acepte la participacién en la reuniéon dando click en la opcion Aceptar y
enviar respuesta ahora

" Mceptar w

PASO 3: A la hora y fecha programada para la reunion, abra el correo enviado o en
la agenda de su correo ubique en la parte inferior el mensaje en color morado
“Unirse a reunion de Microsoft Teams” y haga clic ahi

Unirse a reunién de Microsoft Teams

PASO 4. Esto abrira una ventana como la siguiente:

Este documento es propiedad de la Gobernacién del Tolima, quien se reserva todos los derechos legales
sobre el mismo. No es permitido la transferencia o uso de cualquier informacién contenida en él, sin acuerdo
previo y documentado, ni su reproduccion total o parcial por parte de cualquier persona o entidad.
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iAbrir Microsoft Teams?

https://teams.microsoft.com quiere abrir esta aplicacion.

Abrir Microsoft Teams Cancelar

Disfrute de lo mejor de las reuniones de Teams con la aplicacion de escritorio

Descargar la aplicacion de Windows Unirse por Internet en su lugar

¢Ya tiene 1a aplicacién de Teams? Iniciarlo ahora

PASO 6. Haga clic en Cancelar y luego en “Unirse por internet en su lugar”
PASO 7. Esto le permitira acceder a la reunién.

PASO 8: Siel acceso es a través del calendario, aparece la siguiente imagen, aqui
se debe repetir el paso 3

Unirse a reunién de Microsoft Teams

Este documento es propiedad de la Gobernacién del Tolima, quien se reserva todos los derechos legales
sobre el mismo. No es permitido la transferencia o uso de cualquier informacién contenida en él, sin acuerdo
previo y documentado, ni su reproduccion total o parcial por parte de cualquier persona o entidad.
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(i) Aceptada el 28/04/2020 3:26 p. m..

Reunion de Rectores Circular 095 de 2020 sobre informe de actividades

Organizador SECRETARIO DE EDUCACION ¥ CULTURA DEL TOLIMA|
Hora jueves, 30 de abril de 2020 7:30 a. m.-12:00 p. m.
Ubicacion

Respuesta ~* MAceptada Cambiar respuesta

Apreciados rectores:

De conformidad a circular 095 de 2020, se convoca a reunidn de rectores

JULIAN FERNANDO GOMEZ ROJAS
Secretario de Educacion y Cultura

Unirse a reunion de Microsoft Teams

Més informacién sobre Teams | Opciones de |2 reunién

| carpeta compartida ﬁ. Calendario - Lyda.Garzon@sedtolima.gov.co

PASO 9: Participe en el orden indicado en la reunion de acuerdo al numero
asignado en el presente manual y tenga en cuenta las siguientes recomendaciones:

1. Tiempo de participacion: 3 minutos.

2. En caso de presentar saludo. Se recomienda que sea muy corto. Cuenta
dentro del tiempo asignado.

3. Habilite su camara y microfono solo cuando vaya a participar. Caso contrario
genera ruido en el ambiente que impide claridad en la comunicacion de la
reunion.

4. Durante el tiempo que no participa, inhabilite camara y micréfono.

Este documento es propiedad de la Gobernacién del Tolima, quien se reserva todos los derechos legales
sobre el mismo. No es permitido la transferencia o uso de cualquier informacién contenida en él, sin acuerdo
previo y documentado, ni su reproduccion total o parcial por parte de cualquier persona o entidad.
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