GOBERNACION DEL TOLIMA - SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

EJE DE POLITICA

CODIGO:
MACROPROCESO A. GESTION ESTRATEGICA P
PROCESO AO3. APOYO Y FORTALECIMIENTO A LA GESTION DE LOS MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS Y
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS
PORTA O O D A A A PAGINA _de
ANaYe () Vigente desde: dd/mm/aa

PROGRAMA

SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA

AREA
PRESTADORA

FUNCIONARIO
RESPONSABLE

PRIMERA INFANCIA
Fortalecimiento de la Educacion
Inicial en el marco de una atencion
integral

Educacién inicial... la mejor opcion
para crecer y aprender

Como invertir los recursos asignados para la atencién a la
primera infancia, segin el Anexo 8 de los documentos
CONPES Sociales

Dirccion de Calidad
Educativa

Claudia Yaneth D'Antonio

Adame
claudia.dantonio@sedtolima.gov.co
2611111 (808-819)

PRIMERA INFANCIA
Calidad y Pertinencia

Educacién inicial... la mejor opcion
para crecer y aprender

Como desarrollar el componente pedagogico de la atencion
integral a la primera infancia

Dirccion de Calidad
Educativa

Claudia Yaneth D'Antonio

Adame

claudia.dantonio@sedtolima.gov.co
2611111 (808-819)

PRIMERA INFANCIA
Fortalecimiento de la Educacion
Inicial en el marco de una atencién
integral

Educacién inicial... la mejor opcion
para crecer y aprender

Como implementar el sistema de informacion de registro y
seguimiento nifio a nifio

Dirccion de Calidad
Educativa

Claudia Yaneth D'Antonio

Adame

claudia.dantonio@sedtolima.gov.co
2611111 (808-819)

PRIMERA INFANCIA
Acceso y Permanencia

Educacién inicial... la mejor opcion
para crecer y aprender

Cémo articular la educacion inicial con el servicio educativo
en el marco de la Atencion Integral a la Primera Infancia

Dirccion de Calidad
Educativa

Claudia Yaneth D'Antonio

Adame

claudia.dantonio@sedtolima.gov.co
2611111 (808-819)

ACCESO Y PERMANENCIA . ) _ o _ . . William Garcia
Oportunidades en acceso y Avancemos hacia la cobertura|Como realizar en las instituciones educativas, el proceso de| Direccion de Cobertura o : )
permanencia para educacion  |universal proyeccion de cupos Educativa W'”'am'gzrgﬁ?f fc(jgg;a'gov'co
Preescolar, bésica y media

ACCESO Y PERMANENCIA . ) ) y . . William Garcia
Oportunidades en acceso y Avancemos hacia la cobertura|Como hacer el proceso de matricula y la correccion de| Direccion de Cobertura - : ,
permanencia para educacion  |universal errores en el SIMAT Educativa william. garcia@sedtolma.gov.co

Preescolar, basica y media

2611111 (838)
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PROGRAMA

SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA

AREA
PRESTADORA

FUNCIONARIO
RESPONSABLE

ACCESO Y PERMANENCIA

Como implementar estrategias para garantizar y mejorar el

William Garcia

rtuni Avancemos hacia la cobertura . e » ) Direccion de Cobertura
Opo un'dédes enaccesoy ) acceso y la permanencia de los nifios, nifias al sistema ) william.garcia@sedtolima.gov.co
permanencia para educacion  |universal . Educativa 2611111 (838)
Preescolar, basica y media educativo.
Transformacion y  fortalecimiento|Como hacer el levantamiento de informacion de|.. ., N Maria del Pilar Morera
GESTION e . ) . o Direccion administrativa Gonzalez
o " institucional modernizamos la|infraestructura fisica en cada una de las instituciones ) . _ ,
Fortalecimiento de la Gestion -~ ) . . . y Financiera pilar.morera@sedtolima.gov.co
educacion educativas, y se migra la informacién en el SICIED 2611111 (817-828)
Transformacion y  fortalecimiento| ., - . . s N Maria del Pilar Morera
GESTION e . Como administrar los fondos de servicios educativos|Direccion administrativa Gonzalez
-~ y institucional modernizamos la 0 . . . . . .
Fortalecimiento de la Gestion ducacis (presupuesto, contabilidad, teroreria, contratracion.) y Financiera pilar.morera@sedtolima.gov.co
educacion 2611111 (817-828)
Transformacion y fortalecimiento . N . o o Maria del Pilar Morera
GESTION e , Como hacer el levantamiento, administraciéon y baja de|Direccién administrativa Gonzélez
o y institucional modernizamos laf. . . : . _ .
Fortalecimiento de la Gestion d . inventarios muebles e inmuebles. y Financiera pilar.morera@sedtolima.gov.co
educacion 2611111 (817-828)
., - Como hacer el levantamiento y reporte de informacién de ' '
Transformacion y  fortalecimiento, - yrep o . S Maria del Pilar Morera
GESTION e . infraestructura tecnoldgica en cada una de las instituciones| Direccién administrativa Gonzalez
o " institucional modernizamos la . - . o . . . .
Fortalecimiento de la Gestion ducacis educativas oficiales, segun el Anexo 10 de la Resolucion y Financiera pilar.morera@sedtolima.gov.co
educacion 166 del MEN 2611111 (817-628)
Transformacion y fortalecimiento|Como acceder y hacer uso de los Sistemas de| . . o Maria del Pilar Morera
GESTION L . . . . Direccion administrativa Gonzalez
- y institucional modernizamos lalInformacion del Sector Educativo, habilitados en la ) . _ ,
Fortalecimiento de la Gestion o , . . y Financiera pilar.morera@sedtolima.gov.co
educacion plataforma de la Secretaria de Educacion del Tolima 2611111 (817-828)
Transformacion y  fortalecimiento|Como organizar y administrar los procesos educativos| .. ., . Claudia Yaneth D'Antonio
GESTION L . . . . . Direccion de Calidad Adame
o iy institucional modernizamos la|pedagogicos para el mejoramiento de la gestion en las . , , ,
Fortalecimiento de la Gestion = R . Educativa claudia.dantonio@sedtolima.gov.co
educacién instituciones educativas 2611111 (808-819)
GESTION Transformacion y  fortalecimiento|Cémo organizar y adelantar los procesos de rendicion de Carlos Humberto Jimenez
- y institucional modernizamos  lafcuentas de las instituciones educativas, como ejercicio de| Inspeccién y Vigilancia _ _
Fortalecimiento de la Gestidn = ) . Carlos.Jimenez@sedtolima.gov.co
educacion transparencia y buen gobierno

2611111 (805)
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PROGRAMA

SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA

AREA
PRESTADORA

FUNCIONARIO
RESPONSABLE

GESTION
Fortalecimiento de la Gestién

Transformacion
institucional

y fortalecimiento
modernizamos la

los foros educativos
como ejercicio de

Coémo organizar y adelantar
municipales y departamentales,

Inspeccién y Vigilancia

Carlos Humberto Jimenez

Carlos.Jimenez@sedtolima.gov.co

educacion transparencia y buen gobierno 2611111 (805)
Transformacion y  fortalecimiento N L Maria del Pilar Morera
GESTION L . , . . Direccién administrativa Gonzalez
F - y institucional modernizamos  la|Cémo presentar informes ante los organismos de control. L _ )
ortalecimiento de la Gestion educacion y Financiera pilar.morera@sedtolima.gov.co
2611111 (817-828)
Transformacion y  fortalecimiento|Como adelantar los diferentes procesos y modalidades de| .. ., o Maria del Pilar Morera
GESTION L . - . . .| Direccién administrativa Gonzalez
o iy institucional modernizamos lajcontratacion a fravés de los Fondos de Servicios . . , ,
Fortalecimiento de la Gestion q =~ Educati la adquisicién de bi L. y Financiera pilar.morera@sedtolima.gov.co
educacion ucativos para la adquisicion de bienes y servicios. 2611111 (817-828)
Transformacion y  fortalecimiento|Cémo elaborar los diferentes manuales que exige el .. ., L Maria def Pilar Morera
GESTION o ) . . Direccién administrativa Gonzalez
Fortalecimiento de la Gestis institucional modernizamos la|Decreto 4791 de 2010 para el funcionamiento de los . . , ,
ortalecimiento de la Gestion educacion Fondos de Servicios Educativos y Financiera pilar.morera@sedtolima.gov.co
: 2611111 (817-828)
Coémo construir e implementar en las instituciones . .
Transformacion y  fortalecimiento|educativas, los procedimientos e instrumentos de| . . o Maria del Pilar Morera
GESTION L . o o , Direccion administrativa Gonzalez
- y institucional modernizamos la|seguimiento y control al cumplimiento de la jornada laboral ) . _ ,
Fortalecimiento de la Gestion o . . y Financiera pilar.morera@sedtolima.gov.co
educacion de los docentes y directivos docentes, garantizando el 2611111 (817-828)
debido proceso.
., - Como tramitar las diferentes licencias o autorizaciones i
Transformacion y  fortalecimiento "y . . . .- ( Carlos Humberto Jimenez
GESTION L . ampliacién de nivel, cierres temporales, cierres definitivos, - o
F o y institucional modernizamos la . Inspeccion y Vigilancia _ _
ortalecimiento de la Gestion educacion cambios de rector, entre ofras novedades) para el Carlos.Jimenez@sedtolima.gov.co
funcionamiento de los colegios Privados 2611111 (805)
e - Como tramitar la apertura de nuevos preescolares privados i
Transformacion y  fortalecimiento P ”p prive Carlos Humberto Jimenez
GESTION institucional modernizamos la Decreto 2247 de 1.997. Educacion para el trabajo y Inspeccion y Vigilancia
Forecimieno de a Geston |12 B desarrollo humano Decreto 4904 de 2.009 y Educacion| = Pocoon Y 19 Carlos.Jimenez@sedtolima.gov.co

para jévenes y adultos, segun Decreto 3011 de 1.997 y

2611111 (805)
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SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA

AREA
PRESTADORA

FUNCIONARIO
RESPONSABLE

GESTION
Fortalecimiento de la Gestién

Transformacion y  fortalecimiento
institucional modernizamos  la
educacion

Como tramitar las licencias de funcionamiento y registro de
programas de los Centros de Formacion para el Trabajo y
el Desarrollo Humano.

Inspeccion y Vigilancia

Carlos Humberto Jimenez

Carlos.Jimenez@sedtolima.gov.co
2611111 (805)

GESTION
Fortalecimiento de la Gestién

Transformacion y  fortalecimiento
institucional modernizamos la
educacion

Cémo utilizar el Sistema de Atencion al Ciudadano - SAC-
para adelantar diferentes tramites y solicitudes ante la
Secretaria de Educacion.

Direccion administrativa
y Financiera

Maria del Pilar Morera

Gonzélez
pilar.morera@sedtolima.gov.co
2611111 (817-828)

GESTION
Fortalecimiento de la Gestién

Transformacion y  fortalecimiento
institucional modernizamos la
educacion

Coémo contestar oportunamente y en debida forma las
diferentes peticiones y solicitudes que reciben las
instituciones educativas.

Oficina Juridica

Paola Andrea Martinez Nufiez

paola.martinez@sedtolima.gov.co
2611111 (803)

GESTION

Transformacion 'y fortalecimiento

Como fortalecer la planeacion y gestidn en los municipios e
instituciones  educativas (formulacién, seguimiento vy

Martha Helena Guarnizo
Portela

- y institucional modernizamos  la ., . L . Planeacion
Fortalecimiento de la Gestion educacion evaluacion de planes, definicion de objetivos, lineas bases, martha.guarnizo@sedtolima.gov.co
metas e indicadores) 2611111 (804)
Como adelantar el procedimiento de implementacion del )
Transformacion y  fortalecimiento|Sistema de Gestion de Calidad -SGC- en  las instituciones Martha Helena Guarnizo
GESTION o . . e, " Portela
o y institucional modernizamos lajeducativas para lograr la certificacion de los procesos Planeacion ) _
Fortalecimiento de la Gestion . . . L L martha.guamizo@sedtolima.gov.co
educacion educativos: Comunitario, Administrativo, Pedagdgico, 2611111 (804)
Directivo)
_ CALIDAD y . Como fortalecer las competencias de los docentes y| . . . Claudia Yaneth D'Antonio
Aseguramiento de la calidad de la |Educacion ~ con  calidad  un Direccién de Calidad Adame

educacion preescolar, basica y

derecho de los tolimenses

directivos docentes en el uso, aplicacién e interpretacién de
pruebas tipo saber en las instituciones educativas

Educativa

claudia.dantonio@sedtolima.gov.co

media 2611111 (808-819)
5 . Como fortalecer las competencias de los docentes para la| . ., . Claudia Yaneth D'Antonio
CALIDAD Educacion  con  calidad  un Direccion de Calidad Adame

Calidad para la equidad

derecho de los tolimenses

gestion del Plan Nacional de Lectura y Escritura -PNLE-en
las instituciones educativas

Educativa

claudia.dantonio@sedtolima.gov.co
2611111 (808-819)
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SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA

AREA
PRESTADORA

FUNCIONARIO
RESPONSABLE

Como fortalecer las bibliotecas escolares para |la

Claudia Yaneth D'Antonio

CALIDAD Educacion ~ con  calidad  un|implementacidn y el manejo de materiales de la estrategia| Direccion de Calidad Adame
Calidad para la equidad derecho de los tolimenses del Plan Nacional de Lectura y Escritura -PNLE-en las Educativa claudia.dantonio@sedtolima.gov.co
instituciones educativas 2611111 (808-819)
CALIDAD Educacion  con  calidad un Como articlar la oferta ”de las institulciones educativas Direccién de Cobertura » WiIIIiam Gargia
Calidad para la equidad derecho de los tolimenses para gtender la poblacion cqn necleS|da<lj'es educativas Educativa william.garcia@sedtolima.gov.co
especiales en un marco de equidad e inclusion. 2611111 (838)
Como articular la oferta de las instituciones educativas - )
CALIDAD Educacion  con  calidad  un|para atender la poblacion poblacion con capacidades y| Direccion de Cobertura | William Garcia
Calidad para la equidad derecho de los tolimenses talentos excepcionales, en un marco de equidad e Educativa W'”'am'gazrgﬁ?f 16 ?;%Ig]a'gov'co
inclusién.
Como implementar y articular los programas transversales Claudia Yaneth D'Antonio
CALIDAD Educacién  con  calidad  un|(dimension ambiental y gestion del riesgo, educacion| Direccion de Calidad Adame
Formacion para la ciudadania  |derecho de los tolimenses sexual y reproductiva, constitucion, democracia y derechos Educativa claudia.dantonio@sedtolima.gov.co
humanos, ) al PEl y al PMI de la institucion educativa 2611111 (808-819)
Claudia Yaneth D'Antonio
CALIDAD Educacion  con  calidad  un[Como implementar en las instituciones educativas| Direccién de Calidad Adame
Formacion para la ciudadania  |derecho de los tolimenses estategias para mejorar la convivencia escolar. Educativa claudia.dantonio@sedtolima.gov.co
2611111 (808-819)
ACCESO Y PERMANENCIA ' . Cémo implementar estrategias dirigidas a la gestion del| .. ., . Claudia Yaneth D'Antonio
Oportunidades en acceso y Educacion ~ con  calidad  un|. . . Direccion de Calidad Adame
. 2 . tiempo escolar -Jornadas complementarias- (uso del tiempo . , , ,
permanencia para educacion  (derecho de los tolimenses Educativa claudia.dantonio@sedtolima.gov.co

Preescolar, basica y media

libre, recreacion y deportes).

2611111 (808-819)
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SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA

AREA

FUNCIONARIO

PRESTADORA RESPONSABLE
CALIDAD y . Como implementar y fortalecer los Sistemas Institucionales| . . . Claudia Yaneth D'Antonio
Aseguramiento de la calidad de la |Educacion ~ con  calidad  un -, - Direccién de Calidad Adame
., L . de Evaluacion Escolar para la evaluacién de los . ] , ,
educacion preescolar, basicay  [derecho de los tolimenses dizaies de | wudiant Educativa claudia.dantonio@sedtolima.gov.co
media aprendizajes de los estudiantes 2611111 (808-819)
CALIDAD Claudia Yaneth D'Antonio

Aseguramiento de la calidad de la [Educacion ~ con  calidad  un|Cémo reorientar los PEI e implementar el SIGCE en las| Direccion de Calidad Adame

educacion preescolar, basicay  [derecho de los tolimenses instituciones educativas Educativa claudia.dantonio@sedtolima.gov.co
media 2611111 (808-819)

A 'ctA I::D‘IAD lidad de la |Educacion con calidad un Como realizar el balance de la implementacion de los Direccion de Calidad Claudia Yaneh DAntonio
seguramiento de 1a calldad de 1a . Estandares Basicos de Competencias como orientadores . _ Adame .
educacion preescolar, basicay  |derecho de los tolimenses de la practica de aul Educativa claudia.dantonio@sedtolima.gov.co

media e la practica de aula. 2611111 (808-819)
Cémo fortalecer las competencias profesionales de los Claudia Yaneth D'Antoni
CALIDAD Educacié . educadores, para mejorar sus practicas educativas y en| . oo audia Yaneth D'Antonio
: iy ucacion  con  calidad  un . . . ireccion de Calida Adame
Programa Nacional de formacion de . consecuencia los desempefios de los estudiantes desde . , , ,
ducadores derecho de los tolimenses o . . Educativa claudia.dantonio@sedtolima.gov.co
educa una formacion integral y pertinente en contextos diversos y 2611111 (808-819)
multiculturales
. ina Fnniiich Claudia Yaneth D'Antonio
- . Como fortalecer el desarrollo de competencias linglisticas| .. ., .
INNOVACION Y PERTINENCIA ‘1F 4 cacien  con calidad  un . , P inguis Direccién de Calidad Adame
Fortalecimiento competencias lengua . y metodoldgicas en el area de Ingles, para el mejoramiento . , , ,
extranjera derecho de los tolimenses del q . dizai Educativa claudia.dantonio@sedtolima.gov.co
e los procesos de ensefianza y aprendizaje 2611111 (808-819)
Cémo desarrollar la metodologia y la temética del Claudia Yaneth D'Antoni
g . Programa Ondas y Pequefios Cientificos para realizar una| .. ., . audia Yane htonio

INNOVACION Y PERTINENCIA 17 4 ,cacion ~ con calidad  un g~ ¥ ed - . P Direccion de Calidad Adame

Sistema Nacional de innovacion . ensefianza por indagacién guiada y para conocer con . , , ,
Educativa derecho de los tolimenses Educativa claudia.dantonio@sedtolima.gov.co

propiedad conceptos relacionados con el curriculum de las
ciencias naturales.

2611111 (808-819)
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SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA

AREA
PRESTADORA

FUNCIONARIO
RESPONSABLE

INNOVACION Y PERTINENCIA
Innovacion con uso de TIC

Educacion con calidad
derecho de los tolimenses

Como desarrollar las competencias de tipo tecnolégico en
el uso de medios y tecnologias de la informacién y la
comunicacion-TIC, para el mejoramiento de los procesos
de ensefianza y aprendizaje

Direccion de Calidad
Educativa

Claudia Yaneth D'Antonio

Adame

claudia.dantonio@sedtolima.gov.co
2611111 (808-819)

ACCESO Y PERMANENCIA

Como Implementar los modelos educativos flexibles:

William Garcia

Oportunidades en acceso y La educacion base del . . . Direccién de Cobertura - : ,
. 2 . Aceleracion del aprendizaje, Preescolar Escolarizado y . william.garcia@sedtolima.gov.co
permanencia para educacion  |desarrollo regional . o Educativa
Preescolar, basica y media Desescolarizado, Postprimaria, MEMA 2611111 (838)
ACCESO Y PERMANENCIA Cémo desarrollar las estrategias de articulacion de la Claudia Yaneth D'Antonio
Oportunidades en accesoy ~ |La educacion base del|educacion media con la educacion superior y la formacién| Direccién de Calidad Adame
permanencia para educacion  |desarrollo  regional para el trabajo y el desarrollo humano, en las instituciones Educativa claudia.dantonio@sedtolima.gov.co
Preescolar, basica y media educativas 2611111 (808-819)
'NNO\_’AC'ONYPFRT'N',ENC'A, g Coémo construir y formular el Plan Educativo Municipal,| .. .. . Claudia Yaneth D'Antonio
Mejoramiento de Media y articulacion|La educacion base del Direccion de Calidad Adame

con superior y educacion para el
trabajo y desarrollo humano

desarrollo regional

Programa Educativo Regioanl y el Sistema Educativo
Regional

Educativa

claudia.dantonio@sedtolima.gov.co
2611111 (808-819)




