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Hola, bienvenido a esta Guia sobre el Tramite Virtual de Legalizacion de
Documentos Académicos a través del Aplicativo SACV2 de la Secretaria de
Educacion y Cultura del Tolima, con el Propdsito de Apostillarlos.

Para esto, usted cuenta con la infografia que describe todo este proceso
detalladamente (Léala y familiaricese con su contenido)
https://www.sedtolima.gov.co/download/infografia-tramite-virtual-para-
legalizacion-de-documentos-academicos-con-el-fin-de-apostillarlos/  Igualmente,
hay algunos videos tutoriales que se indican en el desarrollo esta Guia y que
complementan la infografia. Siga atentamente los siguientes 4 pasos:

1 - EL REGISTRO EN EL APLICATIVO SAC V2 DE LA SEDTOLIMA:

Lo primero que debe hacer para Formalizar el Tramite es realizar su Registro en el
aplicativo SACV2 de la Secretaria de Educacion y Cultura del Tolima vy, asi, obtener
su Usuario y Contrasefia (PASOS 1 Y 2 DE LA INFOGRAFIA). Para esto, acceda al
aplicativo SACV2 a través del portal web www.sedtolima.gov.co - (Busque en la
parte superior derecha de este portal el enlace Aten. Ciudadano, dé click sobre ély
encontrara el acceso al Sistema De Atencion Al Ciudadano V2 o, SAC V2). - Si lo
prefiere, acceda directamente a él a través del enlace
https://sac2.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co/app Login/?sec=81&fbclid

En este punto, para continuar con su Registro en el SACV2 de la Secretaria de
Educacion y Cultura del Tolima, siga, también, las indicaciones presentadas en el
siguiente video: https://youtu.be/FPfNevmffHI

2 - SOLICITUD DE TRAMITE DE LEGALIZACION DE DOCUMENTO ACADEMICO:
Habiéndose Registrado en el SACV2 de la Secretaria de Educacidon y Cultura del
Tolima y obtenido su Usuario y Contraseiia, solicite el Tramite de Legalizacion de
Documentos (PASOS 3 A 11 DE LA INFOGRAFIA) siguiendo, también, las indicaciones
presentadas en el siguiente video: https://youtu.be/S64APvGDIul
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3 - CONSULTA DEL ESTADO DE LA SOLICITUD DE LEGALIZACION DEL DOCUMENTO
ACADEMICO:

Puede consultar el estado de su tramite de legalizacién de documento académico
(PASOS 12 A 14 DE LA INFOGRAFIA) siguiendo, también, las indicaciones
presentadas en el siguiente video: https://youtu.be/pnVgiNH1 rw

4 - SOLICITUD ANTE EL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES:

Esta solicitud se realiza a través del sitio web del Ministerio de Relaciones Exteriores
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/solicitud/inicio.aspx
siguiendo las indicaciones presentadas en el PASO 15 DE LA INFOGRAFIA.

e INFORMACION IMPORTANTE PARA TENER EN CUENTA: (PASO 16 DE LA
INFOGRAFIA)

1. Sdlo se expide una apostilla o una legalizacién por documento.
2. Se debe realizar una radicacién por cada documento a legalizar.

3. Si incluye varios documentos en un mismo archivo .PDF, su solicitud sera
rechazada.

4. Evite radicar varias veces el mismo documento.

5. Asegurese de escanear a color el documento original. El archivo que adjunte al
tramite debe mostrar de forma completa, claray legible el contenido del documento
original.

6. Solucione inquietudes sobre estos tramites, Unicamente, a través del correo
electronico legalizaciones@sedtolima.gov.co
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7. El proceso para legalizar documentos académicos se debe realizar, Unicamente, a
través de la plataforma virtual
https://sac2.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co/app Login/?sec=81&fbclid -
Sistema de Atencidn al Ciudadano V2. No se atendera presencialmente a usuarios,
con este fin, en la Secretaria de Educacién y Cultura del Tolima, drea de Inspeccién
y Vigilancia Educativa (Piso 82 del Edificio de la Gobernacion del Tolima). Este
tramite es exclusivamente virtual, de acuerdo con la Circular No. 163 de 15 de junio
de 2023, emanada de la Secretaria de Educacidn y Cultura del Tolima
https://www.sedtolima.gov.co/download/circular-no-163-junio-15-de-2023/
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