CUADROS DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD - GOBERNACION DEL TOLIMA

SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA -DESPACHO 150

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL TOLIMA

CODIGO SECCCION CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA 150

1 ACCIONES CONSTITUCIONALES
1 3 Accion Constitucional "Accidn de Tutela
6 ACTAS
6 19 Actas de comité directivo
6 33 Actas de comité de zonas de dificil acceso
6 38 Actas de comité de calidad educativa
6 74 Actas de Reunion
6 79 Actas de visita a instituciones educativas
6 92 Actas de revisidn por la direccion
7 ACUERDOS DE GESTION
21 CONSTANCIAS Y CERTIFICACIONES
21 11 Certificaciones de duplicado de diploma
21 12 Certificado creditos para ascenso en el escalafon piloto y escuela nueva
21 13 Certificacion de transcripcion de colegios cerradsos
21 19 Certificado de registro de diplomas
22 CIRCULARES
22 1 Circulares informativas
22 2 Circulares reglamentarias
26 CONCEPTOS
26 3 Conceptos Juridicos
32 DERECHOS DE PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS
39 EVENTOS INSTITUCIONALES
45 INDICADORES
45 1 Indicadores de desarrollo nacional
45 2 indicadores de desempefio
45 3 Indicadores de impacto
45 4 Indicadores plan de desarrollo departamental
45 6 Indicadores de producto y resultado
46 INFORMES INSTITUCIONALES
46 13 linformes a organismos de control y vigilancia
46 20 informes de auditorias de calidad
46 31 Informes de gestion y resultados
46 47 Informes de rendicién de cuentas




46 52 Informes de visita a instituciones educativas
50 INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTRO
50 3 Registro de comunicaciones oficiales
50 6 Registro de reparto de casos
50 9 Registro de Actos Administrativos
50 15 Tablas de Retencién Documental - TRD.
50 17 Registro de proyectos
50 18 Registro de contratos
51 INVENTARIOS
51 5 Inventarios Elementos Devolutivos de la Dependencia - cargos
51 6 Inventario documental de la dependencia
51 7 Inventario Transferencia Primaria
53 LICENCIAS
53 1 Licencias de funcionamiento de establecimiento educativos oficiales y privados
53 2 Licencias de funcionamiento de establecimientos para el trabajo y desarrollo humano
55 MANUALES INSTITUCIONALES
62 PLANES INSTITUCIONALES
62 4 Plan Anticorrupcién y de Atencidn al Ciudadano
62 6 Panes de Accién
62 8 Planes de asitencia tecnica
62 10 Plan Anual de Auditorria de Calidad
62 16 Planes de Creatividad, Innvaciéon y Mejoramiento Continuo
62 17 Planes de desarrollo
62 18 Plan Sectorial Educativo
62 21 Planes de Inversion
62 22 Planes de mejoramiento Institucional
62 29 Planes Indicativos
62 32 Planes operativos anuales de inspeccion y vigilancia educativa
62 38 Planes de visita de reconocimiento educativo
67 PRESUPUESTO
75 PROYECTOS INSTITUCIONALES
75 | 6 |Proyectos de Inversion
82 RESOLUCIONES
83 SOLICITUDES
83 | 14 |So|icitud de conciliacién prejudicial
85 SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - SIG
85 1 SIG- Modelo Integrado de Planeacion y Gestion
85 2 SIG- Sistema Integrado de Gestion
85 3 SIG- Tramites Atencion al Ciudadano
4

85

SIG- Producto o servicio no conforme




85 5 SIG- Acciones Correctivas, preventivas y de mejora

85 6 Sistema de Gestién Ambiental -SGA Implementacién
85 7 SIG- Procesos institucionales

85 8 Ssitema de Gestidn de Seguridad Salud Laboral

85 9 Sistema de Gestidn Seguridad de la Informacién - SGSI
86 SUPERVISIONES E INTERVENTORIAS DE CONTRATOS - CONVENIOS
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